職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇〇日現在
氏名：〇〇　〇〇 
［職務概要］
専門学校卒業後、株式会社〇〇〇〇〇〇〇へ入社。美容師として、接客や在庫管理などに従事しておりました。
〇〇〇〇年度からはスタイリストに昇格し、店舗に貢献してまいりました。

［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇月～現在　株式会社〇〇〇〇〇〇〇（正社員）
●事業内容：美容業全般
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
現在 
	■〇〇〇店勤務（〇〇〇〇年〇月～現在）

〈業務内容〉
・美容に関する施術、及び接客
・商品の売上及び在庫管理
・商品の販売
・店内清掃
・設備点検
・メーカーのブランド会議に参加し、新商品の確認

〈実績〉
・〇〇〇〇年度からはスタイリストへ昇格。
・技術の向上と並行して事務処理などに率先して取り組み、集客についての会議にも積極的に参加。
　数字の分析などを行い、動員獲得に務めました。




［PCスキル］
・ワード、エクセル、パワーポイント　※初級レベルですが一通り使用経験あり

[自己ＰＲ]
自身の能力に過信がなく客観的な見方ができるところが私の強みです。
美容師として従事しておりますが、お客様の顔と名前を覚え、以前話した雑談内容も記憶し、その話題を切り口に会話をするのが強みです。また、美容室ではサロン専売品の販売をするので、お客様の状況をヒアリングし合う商品を提案しております。
未経験ではございますが、貴社におきましても努力し続けます。
何卒、よろしくお願いいたします。

以上
