
	職務経歴書

	〇〇〇〇年〇〇月〇日

	氏名 〇〇 〇〇

	【職務要約】

	高校を卒業後、株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇に入社し、〇年〇か月間主に物流センター内での館内配送業務を行っていました。
心がけていた点として、配送業務を行う上で商品の配送先を間違えないように商品を一個一個丁寧に確認してまいりました。手に職をつけてキャリアを上げていきたく転職活動を行っております。








 (
【職務詳細】
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勤
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	株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇本社

	貨物自動運送業 貨物運送取扱事業 物流加工業 倉庫業　スタジオレンタル事業 警備業

	〇〇〇〇年〇月〇日 から 〇〇〇〇年〇〇月〇〇日

	配送

	正社員



 (
・
商品の受取(住所確認、個数確認、商品の破損確認、送り状
の
押印)
 
・
商品の仕分け(商品を百貨店部署ごとに台車やカゴに仕分ける
、
商品についているステッカー
を
確認
する)
・
館内配送(百貨店担当部署に商品を届ける)
・
専用端末入力(届いた商品控えを専門の端末に入力する)
・
自社や協力会社の補助(集荷してきた商品をトラックからおろす手伝い)
) (
【業務内容】
)











	【保有資格】

	〇〇〇〇年〇月 Microsoft Office Specialist Excel 〇〇〇〇 合格
〇〇〇〇年〇月 Microsoft Office Specialist Excel 〇〇〇&〇〇〇〇 Expert 合格

	
【アピールポイント】

	前職では、物流管内での館内配送業務をやってきました。その中で成長できた点は大きく２つです。
１つ目は業務効率化です。台車やカゴへ商品の仕分けを行う際に、商品に付いているステッカーの一個一個の確認を怠らないように努めました。商品の仕分け間違いを無くすことで、配送を行う際の時間のロスを防ぎ、業務を円滑に進めていくことができました。
２つ目は、人間関係構築力です。特に毎日の挨拶を怠らず心がけていたことで、顔や名前をまわりにしっかり覚えてもらい、何かあった際には助け合えるような環境を率先して作りました。




