職　務　経　歴　書
〇〇〇〇年〇月〇〇日現在
氏名：〇〇　〇〇
■職務要約
〇〇〇〇年〇月～在籍中
〇〇〇〇株式会社
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月
〇〇〇〇高等学校

■職務経歴詳細
〇〇〇〇年〇月～在籍中　〇〇〇〇株式会社
・事業内容：機械関連(商社)　従業員数：約〇〇名
	期間
	主な職務内容

	〇〇〇〇年〇月～
	業種：機械関連(商社)、雇用形態：正社員
└ ルートセールス、外商 （〇〇〇〇年〇〇月 ～ 現在）

[ポイント(取り組みと工夫、実績、評価など)]
空調関連機器専門商社の営業職として、個人営業の方から官公庁まで幅広く担当しており、顧客に合わせた提案営業に従事しておりました。
既存顧客の方は勿論、会社では初の官公庁案件を担当するなどあらゆる業界への営業を担当しております。
ルート営業は勿論新規の営業先、所属している営業〇課では経験のない業務契約を獲得するなど未知への挑戦に怯まない自己解決力を得ました。
又会社の都合上見積作成から営業、請求書の管理までマルチに行っているので事務処理能力には一通りの知見があります。
〇〇〇〇年度には営業実績として自己最高の〇億〇〇〇〇万を計上しました。

【実績について】
・〇〇〇〇年度：営業実績〇億〇〇〇万円　
・〇〇〇〇年度：営業実績〇億〇〇〇〇万円　前年比〇〇〇%
・〇〇〇〇年度：営業実績〇〇〇〇万円　前年比〇〇%
（官公庁案件を任されたため、顧客のほとんどを引継ぎしております。）




　〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　〇〇〇〇高等学校
・事業内容：教育　　従業員数：約〇〇〇名
	期間
	主な職務内容

	〇〇〇〇年〇月～

〇〇〇〇年〇月
	生物及び化学の授業を〇年から〇年まで広く従事いたしました。

様々な生徒（学部）が混在する学校なのでそれぞれに合わせた授業法を思案し、他テスト作成から成績の査定まで一般的事務を担当しました。




■保有資格
普通自動車免許(第一種)

■語学・実務経験
[英語]
会話レベル：日常会話レベル

■自己PR
　現職の営業では様々な顧客を担当しており所謂個人営業の方から中小企業、大企業果ては官公庁まで担当させて頂いております。これらを任せられてきたのは偶然ではなく会社の研修の際提出していたレポートが評価されてきたことに加えお客様からの評判が上司に伝搬したからです。
　これらの業務を担当するに当たり仕事のミスは自分に原因がなくても様々な要因で発生いたします。これについても当然すべて矢面に立ち対応してきております。そのため逆境に強く緊急時でも冷静な問題解決を導けます。

貴社におきましても努力し続けて参ります。何卒よろしくお願いいたします。

以上
〇/〇
