職　務　経　歴　書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〇〇〇〇年〇月〇〇日現在
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　〇〇　〇〇


職務要約

大学卒業後、株式会社〇〇〇〇〇〇〇に入社し、船舶の部品供給の営業として既存の顧客への対応に従事してまいりました。担当顧客に対して、日々使用する部品だけではなく、「痒い所に手が届く」ということを意識して取り組んでまいりました。週〇日の在宅勤務ではありますが、電話などでコミュニケーションを図ることでわからないことをすぐに聞くようにして取り組んでまいりました。


職務経歴

株式会社 〇〇〇〇〇〇〇（〇〇〇〇年〇月～現在）
　事業内容：船用品販売・輸出入
　資本金：〇,〇〇〇万円　売上高：〇〇〇〇〇万円（〇〇〇〇年〇月期）　従業員数：〇〇〇名
	業務内容

	〇〇〇機械チーム兼エナジーソリューションチーム

	
●営業スタイル：既存顧客〇〇〇%
●取扱商品：船舶エンジン部品、助燃剤
●担当顧客：船舶管理会社　〇〇社

●セールスポイント：
取扱商品が新規商品のため、市場開拓が最優先課題でした。
そのため、既存顧客のフォローを強化することを意識して取り組み、
紹介を中心に新規開拓も進み、継続して予算を達成することができました。

加えて〇〇〇〇年度においては、主要顧客である電子部品メーカーの顧客内シェアを、対前年比〇〇％アップに成功しました。




 資格・スキル
Word（文書作成、表の挿入） 
Excel（表計算、関数）
普通自動車運転免許（〇〇〇〇年〇月）
秘書技能検定〇級（〇〇〇〇年〇〇月）

自己ＰＲあまり、限定せずに簡潔に！

顧客との信頼関係構築力
情報提供や顧客状況の把握を意識し、電話や多くできない訪問時に顧客との関係構築を行いました。必要に応じて趣味の話や雑談等を取り入れることで、引き継いだ顧客に対して顧客とも早い段階で信頼関係を築く事ができました。その結果、普段の会話から収集した情報を基に、課題解決に向けた提案を考え行うことができました。

社会人経験は浅いですが、貴社においても努力し続けて参ります。
何卒よろしくお願いいたします。


以上
〇
