職務経歴書
〇〇〇〇/〇〇/〇〇 現在
氏名　〇〇　〇〇

【職務要約】
大学卒業後、〇〇〇〇株式会社に入社。〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社に出向の形で営業グループに所属。地域密着の〇〇県〇〇市を供給範囲とし、ガスコンロや給湯器の設置をメインとしながらも、水回り、電気など顧客の生活を広くサポートする業務に従事してまいりました。

【職務経歴】
■〇〇〇〇年〇月～現在　〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社
◇事業内容：都市ガス供給。ガス器具販売、設置、修理対応。
◇資本金：〇,〇〇〇万円　従業員数：〇〇名

	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
現在

	総合職

	
	 【業務内容】
・ガス器具の販売・設置・修理
・ガス器具の開栓・閉栓
・宿直電話対応
・電気販売

【エリア】
〇〇県〇〇市

【ポイント】
ガス器具の販売、設置においてお客様に満足いただけることは当たり前に、そのほかにも生活を豊かにできる良き相談相手として、お客様の話に耳を傾けることを心がけていました。



［資格］普通自動車第〇種免許（〇〇〇〇年〇〇月取得）
［PCスキル］ワード、エクセル、jw-cad ※一通り使用経験あり

【自己PR】
傾聴力
ガス器具は、給湯器、コンロなど1つの器具でも多くのメーカーから様々なグレードの商品が販売されています。お客様の必要とする商品を選ぶためには、さらに、ガスに関係なくても豊かに、快適に生活ができる提案をするためには、限られた会話の機会から少しでも多くの情報を得ることが必要でした。そのため、お客様が話してくださる雑談でも耳を傾け、少しでも得られるものはないかと意識する中で、傾聴力が養われました。
未経験ではありますが、貴社におきましても努力し続けて参ります。何卒、よろしくお願いいたします。
以上
