
職 務 経 歴 書
〇〇〇〇年〇〇月〇〇日現在
氏名　〇〇　〇〇

■職務要約
医薬品担当者として勤務。一般用医薬品の管理、販売。 
また、店長、次長として店舗運営に携わり、主にシフト管理、店舗運営、数値管理、販促企画、販売計 画を業務としております。

■職務経歴
〇〇〇〇〇〇〇株式会社 〇〇〇〇 年 〇〇 月 ~ 〇〇〇〇 年 〇 月 
業種：化粧品・医薬品(小売)　　雇用形態：正社員 
事業内容：調剤併設型ドラッグストア。主に生活必需品の販売、医薬品、化粧品の販売。
	[bookmark: _Hlk10802930]期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇月 
～ 
〇〇〇〇年〇月
	医薬品担当者
登録販売者として一般用医薬品の管理、販売。

	〇〇〇〇年〇月 
～ 
〇〇〇〇年〇月
	次長
店長業務のサポート、店舗管理、数値管理、シフト管理、販促企画、販売計画、医薬品担当者

	〇〇〇〇年〇月 
～ 
〇〇〇〇年〇月
	店長
店舗管理、数値管理、シフト管理、販促企画、販売計画、医薬品担当者



〇〇〇〇〇〇〇株式会社 〇〇〇〇 年 〇〇 月 ~ 在職中
業種：化粧品・医薬品(小売)　　雇用形態：正社員 
事業内容：調剤併設型ドラッグストア。主に生活必需品の販売、医薬品、化粧品の販売。
	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇月 
～ 
〇〇〇〇年〇月
	医薬品担当者
登録販売者として一般用医薬品の管理、販売。

	〇〇〇〇年〇月 
～ 
〇〇〇〇年〇月
	次長
店長業務のサポート、店舗管理、数値管理、シフト管理、販促企画、販売計画、医薬品担当者

	〇〇〇〇年〇月 
～ 
〇〇〇〇年〇月
	店長
店舗管理、数値管理、シフト管理、販促企画、販売計画、医薬品担当者

	〇〇〇〇年〇月 
～ 
〇〇〇〇年
	医薬品担当者兼化粧品担当者
登録販売者として一般用医薬品の管理、販売。兼任業務、化粧品担当として主に基礎化粧品、男性化粧品を担当し カウンセリング。



■活かせる経験
Microsoft Office：Excel、Word、PowerPoint、Outlook、店舗業務で利用していたので、 半年未満 業務に支障がない程度、利用出来ます。

■資格
普通自動車第一種運転免許(AT限定) 取得 〇〇〇〇 年 〇 月 
文部科学省後援　サービス接遇検定〇級 取得 〇〇〇〇 年 〇 月 
日本漢方養生学認定　漢方養生指導士〇級 取得 〇〇〇〇 年 〇 月 
公益社団法人日本アロマ環境協会　アロマテラピー検定〇級 取得 〇〇〇〇 年 〇〇 月 
JESC認定　コニュニケーションスキルアップ検定 取得 〇〇〇〇 年 〇〇 月 
登録販売者 取得 〇〇〇〇 年 〇〇 月 
日本ダイエット健康協会 ダイエット検定〇級 取得 〇〇〇〇 年 〇 月 
酒類販売管理者 取得 〇〇〇〇 年 〇〇 月 
防火・防災管理者 取得 〇〇〇〇 年 〇 月 
食品衛生責任者 取得 〇〇〇〇 年 〇 月

■自己PR
仕事関係者が納得感を持って行動できるような計画を立てるのが得意です。 
今まで接客、顧客作り、レジ打ち、品出し、発注、数値分析など店舗で行う業務全般をこなしてきました。 その中でも特に事務的な内容に力を入れていました。 店舗の数値から対策をする事。季節性、新商品、環境商品等の陳列方法を意識し業務に努めてきました 。
販促企画管理では店長、次長、一般社員とミーティングし、対策品、販促品等を選定し、全従業員が納 得した上で業務をしておりました。 結果、コロナ禍ではあったものの、売上、利益を増やすことができました。 
他にも、人時管理もしておりました。 人時売上高、人時生産性を考慮して計画を立てシフト作成をしてきました。販促企画管理、シフト作成に関しては〇ヶ月から〇ヶ月前からの準備をしておりましたので、スケジュー ル管理に関しては自信があります。計画を立て、売上を立てることで、営業利益に貢献できたと思っております。
以上
〇
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