職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇〇日 現在
氏名　〇〇 〇〇
［職務概要］
[bookmark: _Hlk115366578]〇〇〇〇年に〇〇〇〇大学を卒業後、都内で酒類販売業を営んでいる株式会社〇〇〇に入社。以来、配送業兼営業として飲食店からの注文に通りに配送を行いご用聞きや新商品提案に邁進しておりました。〇〇〇〇年〇月に退社し、同年〇月に株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇に入社。以来、整形外科の担当としてドクター、看護師への新規商材の提案や日々のオペの準備等に邁進し、現在に至ります。

［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇月～現在　株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇（正社員）
◇事業内容：医療機器・医療用具・衛生材料・理化学機器・福祉用具の販売
◇資本金：〇,〇〇〇万円　売上高：〇〇憶円　従業員数：〇〇名　設立：〇〇〇〇年〇月　
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
現在
	法人営業／整形外科担当
【業務内容】
・病院への納品、補充作業
・新規商品の提案
・見積もり作成
・OP仕様時の機器の手配、搬入
【営業スタイル】新規営業　〇〇％　既存営業　〇〇％
【取引顧客】ドクター、看護師、技師、MR
【取引商品】手術機器・検査機器等の大型機器から様々な衛生材料、医療に関する機器・材料

◆営業実績
・〇〇〇〇年　売上〇億〇〇〇〇万円　達成率〇〇〇%
・〇〇〇〇年　売上〇億〇〇〇〇万円　達成率〇〇〇%
◆工夫した点
・整形外科部門では先生からの手術のオーダーを頂きご要望のある商品を正確かつ迅速に搬入する事を日々の取り組みとして行なっております。
またメーカーとも協力しながら、先生に新規機器のPRを行い、トライアルを行なってもらい、使用した結果などをヒアリングし、その製品の長所をPRする事で導入することができました。




■〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　株式会社〇〇〇（正社員）
◇事業内容：酒類・食品卸、不動産賃貸、運送事業等コンピュータシステム販売
◇資本金：〇,〇〇〇万円　従業員数：〇〇〇名　設立：〇〇〇〇年〇月
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月　
 
	法人営業部　〇〇課にて営業を担当
【業務内容】
・営業／飲食店やホテル、商業ビルに入っております得意先に上司、先輩に同行して御用聞きや新商品の提案などを行う。
・配送／得意先の飲食店やホテル、商業ビルから注文を受け納品を行う。
【営業スタイル】新規営業〇〇％　　既存営業　〇〇％
【取引顧客】飲食店やホテル、商業ビルなどお酒を取り扱う企業様
【取引商品】酒類、食品

◆工夫した点
<取り組みと成果>
【営業】
・営業では上司や先輩と同行してお客様からの新しく欲しい商品や商品での悩みの相談を受けて、最適な答えを出せるように勤めておりました。また新商品が出れば足を運び提案をさせて頂き、使って頂いた際にはとてもやりがいを感じる事が出来ました。

【配送】
・配送ではお客様からの注文に間違えがないように検品を入念に行い責任感を持ってやる事により自身の責任感を持つ事の成長にも繋がりました。



［資格］
・普通自動車第〇種免許

［PCスキル］
・Word、Excel、PowerPoint　※初級レベルですが一通り使用経験あり

 [自己ＰＲ]
以上　
