職務経歴書
〇〇〇〇年〇〇月〇〇日 現在　
氏名　〇〇 〇〇　
［職務概要］
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]〇〇〇〇〇大学卒業後、株式会社〇〇に新卒入社。アパレル系メーカーの倉庫内作業、ピッキングから梱包の発送作業、入荷検品入庫の業務、メーカー対応等。他拠点への増員、異動で冷凍食品、自転車部品、教材、ネイル用品などの出荷作業に従事。その後、株式会社〇〇に入社し、寺院用仏具の既存、新規開拓営業、納品時の作業検品等に従事。現在に至ります。

［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　株式会社〇〇（正社員）※在籍期間：〇年〇ヶ月
◇事業内容：出荷梱包および入庫・入庫業務のメーカー対応
◇資本金：〇億〇〇百万円　売上高：億円　従業員数：〇〇〇名　設立：〇〇〇〇年〇月　株式公開：グロース市場
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	配送センター 〇〇〇〇様現場担当。
 通販サイトでのご購入されたお客様の商品を該当するエリアでのピッキング、梱包、送り状貼りまでを１工程とし先輩方、パートさんとその日出される件数分の発送を行っておりました。
社内専用のリフト証書テストに合格し、毎日入荷してくる各階のお客様の荷物をリフトで移動行いました。
入荷品の検品、ラベル貼り、入庫の工程、お客様からいただいた入庫情報の取り出し、報告、不良品報告のお客様対応。
ほかの階、他拠点への増員で自転車部品、冷凍商品、教材、ネイルの検品梱包、乳頭の降ろし作業。を経験しました。
【取引商品】レディースアパレル

◆実績
・〇〇〇〇年度：〇日最高約〇万〇〇〇〇件
・〇〇〇〇年度：〇日最高約〇万〇〇〇〇件。新しく出来た役職リーダーに昇格しました。

◆工夫した点
毎月に〇度の社長による整備点検、質問の為に環境をどうよくするか、どうすれば生産性を上げられる班で意見を出し合い、行動し、生産性を上げることに成功。
作業による進捗は随時報告、人員が必要か不要か。周りを見て日々行動、声掛けをしていました。
後輩指導 
〇〇〇〇年に同じチーム内の研修期間の教育係、配属先決定後も後輩指導を担当し、チーム内〇名の後輩指導経験があります。

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	〇〇センター 〇〇〇〇様現場担当。
新規お客様の担当の為、図面から棚の配置、必要な道具、必要人員等の配置。
出荷対応、入庫対応、事務対応を経験しました。
【取引商品】レディースアパレル

◆実績
稼働開始の為〇日〇〇~〇〇〇件ほど。

◆工夫した点
メンバーに対する進捗管理およびフォローのため、日々の業務に加えパートさん社員とのコミュ
ニケーションを行い、理解状況、各現場でのイレギュラー（人員の不足等）に対応できるよう円
滑に行動。
また、稼働開始の為、周囲の意見を聞き、障壁の早期発見、解決策をしていきました。






■〇〇〇〇年〇月～現在　株式会社〇〇（正社員）※在籍期間：〇年〇か月
◇事業内容：寺院用仏具販売
納骨壇（木製・アルミ製）各種　設計・施工
内陣造作・彩色工事、お念珠やお香・その他関連品も取扱
◇資本金：〇〇〇万円　売上高：円　従業員数：〇名　設立：〇〇〇〇年〇月　株式公開：非公開
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
現在 
	営業を担当
寺院用仏具として、新調・修復の提案営業を行う。その他成果アップのための新規飛び込み、チラシの配布なども行う。
【営業スタイル】新規営業　〇〇％　　既存営業　〇〇％　※新規開拓手法：テレアポ、飛び込み営業
【取引顧客】浄土真宗、浄土宗、真言宗、天台宗、日蓮宗、日蓮正宗おける寺院　東日本（京都、奈良、滋賀以降東〜新潟、茨城まで）担当
【取引商品】寺院荘厳用仏具、お掃除道具など。

◆営業実績
・〇〇〇〇年度：年間総売上 約〇〇〇万円
・〇〇〇〇年度：年間総売上 約〇〇〇万円

◆工夫した点
１）顧客カードの提案
個人的に作成したツールを提案。現在も既存顧客提案の有効なツールとして部内全メンバーで共有しております。




［資格］
・普通自動車第〇種免許（〇〇〇〇年〇月取得）

［PCスキル］
・ワード、エクセル、パワーポイント　※初級レベルですが一通り使用経験あり

 [自己ＰＲ]
【１】信頼関係を軸にした問題解決型の提案営業スタイル
近年のネット通販だけでなく、まずは住職との信頼関係をしっかりと構築の為に訪問、その上で顧客の現状の課題の確認をし、各宗派によっては問題点、法要、寺の大きさの考慮も必要とし、分からなければ上司の指示を聞き対応にあたる。その結果、「その顧客のその宗派のための提案」をするという営業スタイルを習得。

【２】 綿密な行動計画とその実行
自らの目標を考えた上でのやるべきことを全て予定表に行動計画化し、営業で訪問し、現状の気になる点、相談をお聞きすることにこだわって仕事に取り組んできた。その結果、目標達成はできてはないが顧客からの相談、受注を頂くようになった。

これまでの経験を活かし、貴社においても即戦力として貢献できるように努力いたします。
何卒、よろしくお願い申し上げます。
以上　
