職務経歴書
〇〇〇〇年〇〇月〇日 現在　
氏名　福島 吉幸　
［職務概要］
専門学校卒業後、特別養護老人ホーム〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇、株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇にて介護福祉業務に従事しまし
た。その後、株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇に入社をし、法人企業に対して、ウォーターサーバーやオフィスコーヒー等の飲料の
新規営業を担当しました。新規営業を経験後、現在は既存顧客向けに営業、納品、メンテナンス等を担当しております。

［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　特別養護老人ホーム〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇
◇事業内容：介護老人福祉施設の運営、短期入所生活介護等
◇設立：〇〇〇〇年〇月　
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	介護福祉業務全般を担当
【担当業務】
・老人介護業務
※食事、入浴、排泄等の補助
・四季ごとのイベントの企画、運営
・地域の方々との交流の場の提供



■〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇月　株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇
◇事業内容：高齢者介護サービス事業等
◇資本金：〇億円　従業員数：〇〇,〇〇〇人名　設立：〇〇〇〇年〇〇月
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	介護福祉業務全般を担当
【担当業務】
・老人介護業務
※食事、入浴、排泄等の補助
・入居者様の要望に応え、外出や買い物等の補助
・四季ごとのイベントの企画、運営
・地域の方々との交流の場の提供



■〇〇〇〇年〇月～現在　株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇
◇事業内容：事業所向けコーヒーサービス事業、ボトルウォーターサービス事業等
◇資本金：〇〇億〇〇百万円　グループ従業員数：〇,〇〇〇名　創業：〇〇〇〇年〇月
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	〇〇支店 飲料事業営業職 配属
【営業スタイル】新規営業　〇〇〇％　※新規開拓手法：飛び込み営業
※飛び込み営業は多くて〇日〇〇〇件前後、少ない日で〇〇件前後
【取引顧客】法人顧客
【取引商品】ウォーターサーバー、オフィスコーヒー等

◆営業実績
・月平均開拓数〇～〇〇件
・新規開拓売上〇〇万円 ※その後の売上は既存営業部隊が管理

	〇〇〇〇年〇〇月
～
現在 
	〇〇支店 飲料事業営業職 配属
【営業スタイル】既存営業　〇〇〇％　※担当顧客数〇〇〇件
【取引顧客】法人顧客
【取引商品】ウォーターサーバー、オフィスコーヒー等
【担当業務】
・営業業務
・納品、配送
・メンテナンス

◆営業実績
・〇〇〇〇年〇〇月度：〇〇〇万円 ※達成率〇〇〇％
・〇〇〇〇年〇〇月度：〇〇〇万の予算は達成見込み



［資格］
・普通自動車第〇種免許（〇〇〇〇年〇月取得）
・介護福祉士（〇〇〇〇年〇月取得）

［PCスキル］
・ワード、エクセル、パワーポイント

 [自己ＰＲ]
常に相手の立場を考え、寄り添うことを得意としており、老若男女問わず誰とでもコミュニケーションを取ることができます。コミュニケーションをとる際には、話しやすさを心掛けています。現職では法人顧客に対して飲料事業の営業を担当しておりました。顧客の課題をきちんと把握し、飲料機器を使用している企業に対しては、月の使用量、予算等のデータを頂戴し、分析しました。その結果、月平均〇～〇〇件程の開拓ができました。異動後、既存顧客に対しては、納品が主となりますが、常に空いている時間を見つけ、顧客に対して営業活動を行い、予算達成をするために効率的に時間を使えるように営業をしております。

今までは介護職、営業職と経験をしておりました。
今後は営業職として長期的に働き、貴社に貢献したいと考えております。
何卒、よろしくお願い申し上げます。
以上　
