職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇日 現在　
氏名　〇〇　〇〇　
［職務概要］
大学卒業後、〇〇〇〇〇株式会社に新卒入社。事業部広告営業係に配属となり、法人顧客に対してバス広告に掲出して頂くための営業を担当。地域密着性の広告展開が可能なため、顧客に寄り添いターゲットを絞った営業活動を行っております。

［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇月～現在　〇〇〇〇〇株式会社（正社員）
◇事業内容：バス広告の媒体管理・営業活動
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
現在
	事業部広告営業係　営業職　配属
〇〇県〇〇〇市を中心とした中小企業を〇〇社担当。

【営業スタイル】新規営業　〇〇％　既存営業　〇〇％　※新規開拓手法：反響営業及び代理店取引
【担当地域】〇〇県〇〇〇市
【取引顧客】不特定業界における〇〇名～〇〇〇名の中小企業
【取引商品】バス広告

◆営業実績
・〇〇〇〇年度年間総売上：〇,〇〇〇万円　※達成率〇〇〇％
・〇〇〇〇年度年間総売上：〇,〇〇〇万円　※達成率〇〇〇％着地見込




［資格］
・普通自動車第〇種免許（〇〇〇〇年〇月取得）

［PCスキル］
・ワード、エクセル、パワーポイント　イラストレーター　※資格はないですが一通り使用経験あり

 [自己ＰＲ]
【１】信頼関係を築いた営業スタイル
顧客と信頼関係を築くためにたくさんのコミュニケーションをとることを重要にし、売り上げではなく顧客に合った広告媒体を提案することで長期取引を可能にする。継続案件を増やすことで安定的な売り上げを構成。

【２】スケジュール管理
自らの目標を考えた上でのやるべきことを全て行動計画化し、毎日の目標を立て、それを確実に毎日実行する、ということにこだわって仕事に取り組んできた。その結果、毎年の目標達成を実現。

【３】事務業務
営業だけだはなく、事務処理やデザイン作成を担当。売上管理および請求書作成作業行い、これまで煩雑だった管理方法をわかりやすく作成。デザイン作成は初心者ながら、クライアントと何度も打ち合わせをし、広告掲載できるまで成長。

貴社におきましても、実績を残せるように努力いたします。何卒、よろしくお願い申し上げます。
以上　
