職　務　経　歴　書
〇〇〇〇年〇月〇日現在
氏名：〇〇　〇〇
■職務要約
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月
〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇.

■活かせる経験・知識・技術
海外での営業経験あり。
ビジネススペイン語
旅行業界、航空業界の知識。

■職務経歴詳細
　□直前の勤務先
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇.
・事業内容：ホテル・旅行　　従業員数：約〇〇名
	期間
	主な職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	メキシコ国内での旅行代理店の営業職として新規、既存の営業職に従事。
実務内容：
・出張を伴う顧客訪問にて営業。契約、自社商品のプレゼンなど。
・オフィス内での代理店業務。日本人、メキシコ人向けに航空券や世界各国へのツアーを手配。
・社内及び取引先間との翻訳業務。顧客より送付いただいた日本語資料をスペイン語へ翻訳。

【営業スタイル】新規営業〇〇%　既存営業〇〇% 
※新規営業スタイル：日系企業が集まるコミュニティに参加をし、名刺交換から後日営業
【取引顧客】日系企業
【担当エリア】メキシコ国内
【取引商品】航空券、出張・ツアーの手配
【営業実績】
・年間新規開拓数：〇件




■保有資格
普通自動車免許(第一種)

■語学・実務経験
[英語]
会話レベル：日常会話レベル
[スペイン語]
会話レベル：ビジネス会話レベル
実務経験：文書読解、メール交換、通訳、交渉
海外赴任経験①：その他南米地域（のべ〇～〇年間）

■自己PR
私はこれまで、「人と接する姿勢」を多方面で評価いただき、お客様より「御社とお取引をしているのではなく、貴方が担当だからお取引をしたいと思うんですよ。」と嬉しいお言葉をいただいたこともあります。
また、仕事に関しても積極的に取り組めるため、前職では業務成績トップという成果を上げることもできました。
何においても仕事は「人」が一番だと思っております。「この人と一緒に仕事をしたい」と思っていただけるような人材として、貴社でも活躍できたらと思います。

以上　

〇/〇
