職務経歴書

〇〇〇〇年〇月〇日現在
氏名：〇〇　〇〇
■職務経歴概要

大学を卒業後、株式会社〇〇〇〇〇〇〇に入社をし、メンテナンス部や営業部にて従事。ガス設備の点検や修理、一般家庭宅に飛び込み営業を行い、ガス電力の切り替え提案を担当。その後、株式会社〇〇〇に入社をし、建設業界専門の人材派遣の営業として、電話営業・飛び込み営業を担当。
■職務経歴詳細

株式会社〇〇〇〇〇〇〇　　〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇〇月
事業内容：LPガス及びガス機器の販売、電気の販売
従業員数：〇〇〇名　　資本金：〇億円

	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇月

～

〇〇〇〇年〇月
	【配属先】〇〇支店　保安サービスグループ
【担当業務】
ガス設備の点検、修理業務に従事
【実績】

・ガス漏れ警報器　販売数〇か月間〇位（〇〇〇〇年〇月～〇月）
・半期〇〇台の販売目標に対して、上記期間で年間目標達成

【ポイント】

顧客の信頼を得る為に一つ一つの対応や作法を丁寧に行い、関係構築をしっかりと行った上で提案。

	〇〇〇〇年〇月
～

〇〇〇〇年〇月
	【配属先】　飛び込み営業部　〇〇支店、〇〇支社
【担当業務】
他社でLPガスを利用している一般家庭宅に飛び込みで訪問し、自社LPガスへ切り替え提案営業
【実績】

・〇〇〇〇年度　〇〇件

・〇〇〇〇年度　〇〇件
・〇〇〇〇年度　〇〇件
・〇〇〇〇年度　〇〇件（〇〇〇〇年〇月～〇月）
・〇〇〇〇年度、〇〇〇〇年度　全社〇位以内をキープ

【ポイント】

・時間の使い方を考え、効率的な営業を実施
・契約に至ったお客様のフォローを積極的に行い、紹介依頼をし、紹介を獲得

	〇〇〇〇年〇〇月～

〇〇〇〇年〇〇月
	【担当業務】

・自社顧客の営業チームおよび保安サービスグループのフォロー業務
・内勤チームのフォロー（電話対応や請求料金業務）
コロナウィルス拡大のため、飛び込み営業部隊はフォロー業務を行うこととなる。


株式会社〇〇〇　　〇〇〇〇年〇月～現在
事業内容：建設業界専門の人材派遣
従業員数：〇〇〇名　　資本金：〇,〇〇〇万円
	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇月

～現在
	【配属先】建設事業部　〇〇本社　営業部
【担当業務】
建設業界専門の人材派遣の営業として〇〇〇件の電話営業から開拓を担当。

【実績】
新規契約数　〇件
【ポイント】まずは行動量を担保することを徹底。毎日〇〇〇件の電話営業を欠かさず行い、顧客先への提案営業。徐々にトークの確立もでき、量を抑えず質を高める営業を日々意識。


■PCスキル/テクニカルスキル

・Office    Word、Excel、PowerPoint

■得意とする経験・分野・スキル

・目標にこだわり、コツコツ実践し続ける継続力
・一貫した営業経験で培ったコミュニケーション能力

・顧客との関係構築能力
■自己PR

信頼関係の構築

　高校時代にラグビー部を立ち上げた経験から、人間関係を構築していく大切さを学び、日々の仕事でも活かしています。待ちの姿勢ではなく、自分から歩み寄ることを意識しながらお客様や職場の方々とコミュニケーションとることに注力しておりました。前職の飛び込み営業では、お客様に積極的にアプローチをかけ、自分から寄り添うことを徹底し、営業成績の半数を紹介で獲得することが出来ました。何事にもお相手の情報や状況を汲み取り、寄り添い、最適な提案をすることが私の強みになります。
貴社におきましてもいち早く成果を残せるように努力いたします。
何卒、よろしくお願い申し上げます。
以上

