職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇〇日 現在　
氏名　〇〇　〇〇　
［職務概要］
大学中退後、〇〇〇〇〇株式会社に入社をし、〇〇〇SCに配属。配送、受注、納期管理を経験後、〇〇〇〇年〇月より法人営業として資材の営業を担当。その後、〇〇〇〇株式会社に入社をし、〇〇〇〇〇金融渉外部に配属され、個人宅への営業を担当。現在は〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇会社にて法人、個人に対しての営業を担当しております。

［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　〇〇〇〇〇株式会社（正社員）
◇事業内容：管工機材の販売、電設資材の販売等
◇資本金：〇〇〇億〇,〇〇〇万円　従業員数：〇,〇〇〇名　設立：〇〇〇〇年〇月
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	〇〇〇SC　配属
【担当業務】
〇〇〇〇/〇～〇〇〇〇/〇：配送業務をしながら配送先での商品受注、および商品知識向上
〇〇〇〇/〇～〇〇〇〇/〇：社内商品、発注納期管理
〇〇〇〇/〇～〇〇〇〇/〇：法人営業

【営業内容】
マンション、老人ホーム、学校施設、水道管工事、新築一戸建て、リフォームなど資材発注。
設備設計選定協力。メーカーと現場やエンドユーザー様訪問し、商品選定。取引先メーカーとの値段、納
期交渉など幅広い業務を担当。

◆営業実績
・〇〇〇〇年度～〇〇〇〇年度個人営業目標：〇〇〇パーセント達成
・〇〇〇〇年度個人営業目標：〇〇〇パーセント達成



■〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　〇〇〇〇株式会社（正社員）
◇事業内容：郵便業務、銀行窓口業務、保険窓口業務等
◇資本金：〇,〇〇〇億円　従業員数：〇〇〇,〇〇〇名　設立：〇〇〇〇年〇〇月
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	〇〇〇〇〇　金融渉外部　配属
【担当業務】
・個人宅（既存お客様、新規お客様）への生命保険販売。電話アポイント取得および、飛び込み営業にてお客様と商談し、ご提案→ご契約→アフターフォローまでを担当。
・自局での保険リーダーを担当し、推進管理、研修等を実施
【取扱商品】　生命保険（〇〇〇生命）、がん保険、自動車保険、損害保険、住友生命商品

◆営業実績
・〇〇〇〇年個人営業目標：全商品〇〇〇パーセント達成
・〇〇〇〇年社内営業実績：〇〇〇パーセント　新人賞獲得
・〇〇〇〇年個人営業目標：〇〇〇パーセント達成




■〇〇〇〇年〇月～現在　〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇会社（正社員）
◇事業内容：〇〇〇〇〇〇〇〇社の紙巻たばこブランドの輸入・販売・マーケティング・販売促進活動
◇資本金：〇,〇〇〇万円　従業員数：〇,〇〇〇名　設立：〇〇〇〇年〇月
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
現在
	〇〇DST　〇〇〇UNIT　配属
【担当業務】
（１）法人営業　※主に新規営業
・喫煙環境改善案の提案。加熱式タバコ（IQOS）の促進活動。改正健康増進法施行による非喫煙者従業員と喫煙従業員の共存のための課題解決案の提供。
・タバコ取扱店に対して新商品取り扱いの為の販促活動、およびアフターフォロー、クレーム対応業務…スーパーマーケット、コンビニエンスストア、たばこ店、ドラッグストアなど〇〇〇件ほど担当。

（２）個人営業
弊社商品の販売会（POPUP）の実施場所、価格交渉…イベント会場、たばこ店、電気店、パチンコ店など。

◆営業実績　
・〇〇〇〇年加熱式デバイス販売目標：〇〇〇パーセント達成
・〇〇〇〇年新商品取扱率年間目標達成：〇〇パーセント（目標〇〇パーセント）
・〇〇〇〇年加熱式デバイス販売目標：〇〇〇パーセント達成
・〇〇〇〇年新商品取扱率年間目標達成：〇〇パーセント（目標〇〇パーセント)




［資格］
・普通自動車第〇種免許（〇〇〇〇年〇月取得）
・フォークリフト技能講習（〇〇〇〇年〇月修了）
・証券外務員二種（〇〇〇〇年〇月取得）
・生命保険募集人一般課程（〇〇〇〇年〇月取得）

 [自己ＰＲ]
【営業目標への意識】
どの業種、業態でも目先の数字に惑わされることの無いように、先を見据え目標必達に取り組んでおります。直近の会社では、完全フレックス勤務という中で、自身でプランを立て、実行し、振り返り、また実行の基本的なPDCAサイクルにも注力致しました。お客様第一主義はどこの企業でも忘れることなく、迅速かつ正確な提案の営業を心がけ、単なる御用聞きになることなく互いの企業に対して、メリットを追い求める営業スタイルを実行し、実績につなげております。

【正確性（コンプライアンス）】
営業職にはグレーゾーンは存在しないという理念のもと、会社での規律を正し、規約に則り業務に努め、営業での臨機応変との差別化をきっちり把握し、社内規則に遵守して参りました。

今まで幅広い業界を担当し、成果を残すよう努力してまいりました。
これまでの経験を活かし、貴社においても即戦力として貢献したいと考えております。
何卒、よろしくお願い申し上げます。
以上　
