職務経歴書
〇〇〇〇年〇〇月〇〇日 現在　
氏名　〇〇　〇〇　
［職務概要］
大学卒業後、〇〇〇〇〇株式会社に新卒入社をし、〇〇〇〇店に配属。主に接客販売を担当。配属された〇〇〇〇店はサロン併設がされている店舗であるため、商品の販売だけではなく、サロンに通っていただくためのカウンセリングや機械の使い方、リピートをしてもらうための接客も行っております。

［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇月～現在　〇〇〇〇〇株式会社（正社員）
◇事業内容：医薬部外品・医療機器・化粧品・ヘアケア商品の製造・販売、スポーツ関連商品・健康食品・健康グッズ等の製
造・販売、不動産事業
◇資本金：〇,〇〇〇万円　従業員数：〇〇〇名　設立：〇〇〇〇年〇〇月　
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
現在
	〇〇〇〇店　配属
【担当業務】
・スポーツ関連商品、健康食品、健康グッズ等の接客販売
・会員になっていただくためのカウンセリング
・サロン内での機械の使い方や商品提案
・顧客管理
・アルバイトの育成
・キャンペーン情報の発信
・毎月の情報誌の作成

◆実績
・総売上：常時上位〇〇％以内保持　※全国約〇〇〇店舗中
・〇〇〇〇年春キャンペーン：全国〇位　（金の羽毛ピローという枕のキャンペーン）
・〇〇〇〇年度から新入社員、中途社員の店舗研修の担当




［資格］
・普通自動車第一種免許（〇〇〇〇年〇〇月取得）

［PCスキル］
・ワード、エクセル、パワーポイント　※初級レベルですが一通り使用経験あり

 [自己ＰＲ]
スタッフ同士のチームワークを大切にして、販売の仕事を担当しました。他店舗のスタッフともコミュニケーションを取り、情報共有や情報交換に努め、スタッフがどうしたら販売しやすく働きやすいかを自ら実践し考え、サポートしております。このように協調性を大切にし、業務を行っている結果、店舗全体としては常時全国上位〇〇％以内の売上を残すことができております。
また、お客様の距離感を大切にし、お客様の情報を覚えて、顧客に合わせて商品提案を行っております。寝具のキャンペーン期間中には枕販売を自店の購入数の〇割を取ることができ、店舗全体で全国〇位という実績に貢献することができました。

未経験の業界でもいち早く成果を残すために人一倍努力いたします。何卒、よろしくお願い申し上げます。
以上　
