職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇〇日 現在　
氏名　〇〇　〇〇　
［職務概要］
大学卒業後、〇〇〇〇株式会社に入社をし、〇〇〇支店・営業部に配属。営業職として〇〇県全域の建設設計事務所やゼネコン、サブコンに対してFRP製浄化槽の営業に従事。その後、株式会社〇〇〇〇〇に入社をし、建設会社や販売店に対してクレーン車の営業として従事。

［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇〇月　〇〇〇〇株式会社（正社員）
◇事業内容：FRP製浄化槽の製造、販売、施工、水処理技術の開発及び提供等
◇資本金：〇,〇〇〇万円　従業員数：〇〇〇名　設立：〇〇〇〇年
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇〇月
	〇〇〇支店　営業部　配属
〇〇県全域の担当として、新規営業、既存営業を担当。

【営業スタイル】新規営業　〇〇％　既存営業　〇〇％　※新規開拓手法：飛び込み営業
【担当地域】〇〇県全域
【取引顧客】建築設計事務所、建築設備事務所、ゼネコン、サブコン等の建築関連企業
【取引商品】FRP製浄化槽等

◆営業実績
・〇〇〇〇年度：売上実績〇,〇〇〇万円　※達成率〇〇〇％
・〇〇〇〇年度：大手新規顧客の開拓
・〇〇〇〇年度：個人営業部門社長賞受賞
・〇〇〇〇年度：〇〇県の公共事業を一任




■〇〇〇〇年〇〇月～現在　株式会社〇〇〇〇〇（正社員）
◇事業内容：建設機械製造、販売
◇資本金：〇〇億〇,〇〇〇万円　従業員数：〇,〇〇〇名　設立：〇〇〇〇年
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇〇月
～
現在 
	〇〇〇支店　営業部　配属
〇〇県全域、〇〇〇の担当として、新規営業、既存営業を担当。

【営業スタイル】新規営業　〇〇％　既存営業　〇〇％　※新規開拓手法：飛び込み営業
【担当地域】〇〇県全域、〇〇〇
【取引顧客】建設企業、地盤改良企業、クレーン業者、商社等
【取引商品】クレーン車

◆営業実績
・〇〇〇〇年度：〇〇県内トップクラスの機械保有台数を誇る企業の新規開拓（〇,〇〇〇万円売上実績）
・〇〇〇〇年度：受注実績〇億円、〇台受注　※達成率〇〇〇％
・〇〇〇〇年度：受注実績〇億円、〇台受注　※達成率〇〇〇％



［資格］
・普通自動車第一種免許（〇〇〇〇年〇月取得）

［PCスキル］
・ワード、エクセル、パワーポイント

 [自己ＰＲ]
周囲を巻き込む力
１社目の〇〇県の公共事業では、〇〇〇水域という全国においても特殊な水域の新規営業を一任されました。自身で工事現場に立つことも非常に多く、商流の最初から最後まで一貫して顧客先と打ち合わせを行う必要がありました。しかし、どの場面でも多くの知識が必要とされ、勉強が必要でしたが、分からないことは素直に顧客に教えてもらったり、工事業者に教えて貰ったりと、周囲を巻き込みながら進める経験をしました。
このような経験ができたことで、周囲を巻き込み仕事を進めることを現職でも実践しており、互いに良い影響を与えることができるような仕事の進め方、PDCAを回すことができるようになりました。
現職ではその結果、〇年目から大手顧客の開拓ができ、〇年目以降は安定的に達成しております。

貴社におきましても、最初は未経験の業界となるため、ご迷惑をおかけすることがあるかと思いますが、今までの経験を活かし、いち早く戦力になれるように学習してまいります。
何卒、よろしくお願い申し上げます。

以上　
