職 務 経 歴 書
〇〇〇〇年〇月〇〇日現在
氏名　〇〇 〇〇

■職務要約
高校卒業後、株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇へ入社、配送業に従事。その後、株式会社〇〇〇〇〇〇へ転職をし、不動産仲介営業に携わる。〇〇〇〇年〇月には店長に昇格をし、店舗予算の管理も行う。その後は、〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社へ転職をし、塗装業務に携わっている。

■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇月　　株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇

	事業内容：一般貨物運送業、特定労働者派遣事業、利用運送業、倉庫管理業務請負 
資本金：〇千万円
従業員数：〇〇人　
	正社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	【業務内容】
・〇ｔトラック荷台への荷物積み込み作業
・夜間薬局へのルート配送

【配送エリア】
〇〇圏

【配送内容】
薬局〇〇〇〇へ〇日〇～〇件配送として回る


	〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　　株式会社〇〇〇〇〇〇

	事業内容：不動産仲介業 
資本金：〇千万円
従業員数：〇〇人　
	正社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	〇〇店（〇〇都）

	
	【業務内容】
・居住用賃貸不動産の反響営業
・新規契約業務
【担当エリア】
〇〇都、〇〇〇県、〇〇県、〇〇県
【営業スタイル】
新規（〇〇％）：電話、メール
既存（〇〇％）：定期的な情報提供、追加提案、アフターフォロー
【主な実績】
通常月目標　〇〇～〇〇〇万円/月、通常月実績　平均〇〇万円/月
繁忙期月目標　〇〇〇万円/月、繁忙月実績　平均〇〇〇万円/月
※店舗内〇〇名中〇位の実績

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	〇〇店（〇〇都）

	
	【業務内容】
・居住用賃貸不動産の反響営業
・新規契約業務

【担当エリア】
〇〇都、〇〇〇県、〇〇県、〇〇県

【営業スタイル】
新規（〇〇％）：電話、メール
既存（〇〇％）：定期的な情報提供、追加提案、アフターフォロー

【主な実績】
通常月目標　〇〇～〇〇〇万円/月、通常月実績　平均〇〇万円/月
繁忙期月目標　〇〇〇万円/月、繁忙月実績　平均〇〇〇万円/月
※店舗内〇〇名中〇位の実績

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	〇〇店（〇〇都）※店長昇格

	
	【業務内容】
・居住用賃貸不動産の反響営業
・新規契約業務
・スタッフ育成
・反響数増の施策実行

【担当エリア】
〇〇都、〇〇〇県、〇〇県、〇〇県

【営業スタイル】
新規（〇〇％）：電話、メール
既存（〇〇％）：定期的な情報提供、追加提案、アフターフォロー

【主な店舗実績】
通常月目標　〇〇〇万円/月、通常月実績　平均〇〇〇万円/月
繁忙期月目標　〇〇〇万円/月、繁忙月実績　平均〇〇〇万円/月

	〇〇〇〇年〇〇月～現在　　〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社

	事業内容：住宅修繕工事・大規模修繕工事
資本金：〇憶円
	正社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇〇月
～
現在
	【業務内容】
住宅塗装

【担当エリア】
〇〇市、〇〇市

【主な活動】
〇案件の施工期間：約半月



■PCスキル
	Word
	報告書、見積書、礼状などの社内外文書が作成できるレベル

	Excel
	関数の使用やデータ表が作成できるレベル

	PowerPoint
	会議資料、提案資料が作成できるレベル



■資格
	普通自動車第一種運転免許
	〇〇〇〇年〇月取得

	中型自動車免許
	〇〇〇〇年〇〇月取得



■自己PRあまり、限定せずに簡潔に！

＜顧客フォローの姿勢＞
不動産賃貸営業の際、来店されたお客様のうち〇〇～〇〇%のお客様に御契約を頂けておりましたが、
あとの〇〇%～〇〇%のお客様に関しても、諦めるのではなく、継続的にフォローをするようにしておりました。
具体的には、その後の状況をお伺いする為のお電話や、新しい物件情報が入ってきた際のメール送信など、
フォローできるタイミングが来た際には必ず接点を持ち、再度ご来店頂くというコミュニケーションを取っておりました。



以上

〇

 〇 / 〇

