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■職務要約
株式会社〇〇〇〇に入社後、約〇年間、制御盤の製造に付随する業務全般に携わってきました。
製造部は全員で〇名在籍しておりますが、〇名が手分けをし、制御盤の設計・制御内の配置考案・プログラム開発・納期管理・故障時修理など幅広く対応をしております。 

■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]〇〇〇〇年〇月～現在　　株式会社〇〇〇〇

	事業内容：メカトロ製品の販売、メカトロシステム製品の開発、設計、製作
資本金：〇千万円
従業員数：〇〇人　
	正社員
として勤務

	製造部　
	規模

	【業務概要】
制御盤の製造に付随する業務

【担当業務】
・仕様書を基にサイズの決定
・制御盤の中の配置考案
・配置決定後のプログラム開発
・部品手配
・納期管理
・機械故障時の修理

	全〇名




■PCスキル
	Word
	書式設定、表の挿入、社内打ち合わせ用の資料作成が可能なレベル

	Excel
	IF関数、ピボットテーブルの使用が可能なレベル

	PowerPoint
	レイアウト図の作成、資料作成の使用が可能なレベル



■資格
	普通自動車第一種運転免許
	〇〇〇〇年〇月取得



■自己PR
《業務の効率化》
制御盤製造に付随する業務を幅広く対応している為、一つ一つの業務をいかに精度高く、効率的に進めていくかということが重要です。
その為、目の前の業務を発生ベースで場当たり的にこなしていくのではなく、二手三手先を読み、常に業務遂行を行っており、周りの製造部スタッフからも「スムーズに仕事が進み、やりやすい」という評価を頂くことが多かったです。



以上
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