職　務　経　歴　書

〇〇〇〇年〇月〇〇日現在
氏名　〇〇 〇〇


■職務経歴詳細

	[bookmark: _Hlk48944538]■〇〇〇〇年〇月～現在　株式会社〇〇〇〇〇〇〇　
◆事業内容：小学生・中学生・高校生を中心とした進学塾、大学受験予備校、その他教育関連事業
◆資本金：〇,〇〇〇万円
◆売上高：〇〇〇億〇,〇〇〇万円(〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月) 
◆従業員数：〇〇,〇〇〇名　
◆設立：〇〇〇〇年〇月
◆雇用形態：正社員

	期間
	業務内容

	◇〇〇〇〇年〇月
～〇〇〇〇年〇月



	【所属】
〇〇教室　配属

【担当業務】
生徒数約〇〇〇名
主に教科指導、進路指導、面談等の業務に携わる。

【実績】
〇〇〇〇年〇〇月　県〇部〇部〇〇〇エリア内最優秀新人賞受賞（エントリー数　〇〇名）

	◇〇〇〇〇年〇月
～〇〇〇〇年〇月
	【所属】
〇〇〇〇教室　配属

【担当業務】
生徒数約〇〇名
教室副責任者として教室マネジメントを行う。
その他、教科指導、進路指導、面談等の業務に携わる。

〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　新人研修担当として英語科授業の研修を担当。

	◇〇〇〇〇年〇月
～〇〇〇〇年〇月
	【所属】
〇〇教室　配属

【担当業務】
生徒数約〇〇〇名
教室副責任者として教室マネジメントを行う。
主に教科指導、進路指導、面談等の業務に携わる。
教室の入塾申し込みにも携わる。

【実績】
〇〇〇〇年〇月　最優秀進学実績教室賞受賞（エントリー教室数 〇〇室）
年間入塾 目標件数：〇〇〇名/実績件数：〇〇〇名（達成率：〇〇〇.〇％）

	◇〇〇〇〇年〇月
～現在
	【所属】
〇〇〇教室　配属

【担当業務】
生徒数約〇〇〇名
教室副責任者として教室マネジメントを行う。
主に教科指導、進路指導、面談等の業務に携わる。
教室の入塾申し込みにも携わる。


【実績】
〇〇〇〇年〇月　社内授業コンテスト英語科　優勝（エントリー数 〇〇人）
夏の体験生入塾　目標件数：〇〇名/実績件数：〇〇名（達成率：〇〇〇.〇％）


■PCスキル/テクニカルスキル
Word、Excel、PowerPoint

■資格
〇〇〇〇年　〇月　普通自動車第一種運転免許
〇〇〇〇年　〇〇月　普通自動二輪車運転免許

■自己PR
課題を理解し、アドバイスをし、信頼関係を構築する力
塾では、教室の生徒だけではなく、生徒の保護者の方々から、「学習習慣が無い」「思春期の子の接し方が分からない」など、様々な悩みを抱え、私にご相談を頂くことが多かったです。一筋縄では解決しないものばかりですが、まずは保護者の方々が悩んでいることを理解すること、その原因がどこにあるのかを把握すること、その原因を基に、生徒と保護者の両方へアドバイスやサポートを続けることを徹底していました。その結果、「学習習慣が無い生徒が自宅でも学習を行うようになった」「これまで家庭内であまり会話しなかった子が、話しかけるようになった」などのご連絡を頂くようにもなり、信頼関係を構築していくことができました。
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