
職 務 経 歴 書
〇〇〇〇年〇月〇〇日現在
氏名　〇〇 〇〇

■職務要約
専門学校卒業後は、サービス業の領域にチャレンジしたいと考え、株式会社〇〇〇〇に入社。パチンコ店の台のメンテナンスや接客対応に従事する。その後、〇〇〇〇株式会社へ転職をし、工場にて加工前金属の傷取りに携わる。

■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　　〇〇〇〇株式会社

	事業内容：金属精錬
従業員数：〇〇人　　
	正社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	【業務内容】
・加工前金属の傷取り作業
・傷の目視確認
・機械設備のメンテナンス

	〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　　株式会社〇〇〇〇

	事業内容：
パチンコ、ボウリング、アミューズメント、シネマなどレジャーに関する業務の経営、
ビルメンテナンス事業、飲食事業、ゴルフ事業、海外金融事業なども経営
資本金：〇〇〇憶円
従業員数：〇〇,〇〇〇人　　
	正社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	【業務内容】
・ホール内清掃
・顧客対応
・セキュリティ部品の確認、発注業務
・店内ポップの作成

【実績】
月間お客様満足度アンケート〇〇名中〇位受賞（在籍中〇回受賞）


















■PCスキル
	Word
	書式設定、表の挿入、社内打ち合わせ用の資料作成が可能なレベル

	Excel
	簡易グラフの作成、IF関数、ピボットテーブルの使用が可能なレベル

	PowerPoint
	レイアウト図の作成、新規資料作成の使用が可能なレベル



■資格
	普通自動車第一種運転免許
	〇〇〇〇年〇月取得



■自己PRあまり、限定せずに簡潔に！

[bookmark: _Hlk18858780]＜スピード実行＞
上司から言われたこと、そしてお客様からご依頼頂いたことは、すぐに行動に移すということを常に心がけておりました。
その結果、お客様からも、上司からも信頼を頂くことができ、上司から信頼を頂いた結果、店舗内では〇〇名中〇名ほどしか扱うことができないセキュリティ面の仕事を任せて頂けるまでになりました。
以上

〇

 〇 / 〇

