職 務 経 歴 書
〇〇〇〇年〇月〇〇日
氏名　〇〇　〇〇
■職務要約
■職務経歴
	〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　　〇〇県公立小学校

	事業内容：　クラス担任　特別支援
	講師
として勤務

	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～〇〇〇〇年〇月
	特別支援を必要とする児童の教育。多動性、学習障害等のある児童の担当。

	
	【業務内容】
教育支援　保護者対応　学校内における運営上必要な業務
【ポイント】
特別支援学級では児童の障害の程度に応じて個別の指導計画、及び個別の教育支援計画に沿って指導や授業を展開する。着席出来ない多動性の〇年生を受け持った時、児童には気持ちが落ち着くように接し、保護者とはこまめに連絡を取り、安心して学校生活が送れるよう、心掛けていた。

	〇〇〇〇年〇月
～〇〇〇〇年〇月

	小学〇年生　〇〇人クラスの担任。

	
	【業務内容】
授業　学級経営　保護者対応　学校内における運営上必要な業務
【ポイント】
数ある業務の中でも保護者対応に力を入れていた。普段の学級の様子が伝わる様な学級通信、喧嘩等の問題があった場合には原因とどのような指導を行ったか電話で報告を行い、クラスの課題や長所を共有できるように風通しの良さを意識していた。結果的に保護者からの苦言等は一度も無いまま終えることが出来た。


	〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年現在　　株式会社〇〇〇〇〇〇〇

	事業内容：　マンションの大規模改修・設備改修コンサルティング業務　長期修繕計画書の作成
　　　　　
従業員数：　〇〇人（グループ全体で約〇〇名）　　　上場：　未上場
	正社員
として勤務

	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～現在
	コンサルティング事業部

	
	【業務内容】
・大規模修繕工事着工までの調査、設計、施工会社選定補助を行う。資料作成、マンションの
理事会に参加し、報告を行い、合意を得ながら業務を進めていく。
・現在から〇〇年間で必要となる建築・設備の費用を算出し修繕積立金の設定額の指標となる長期修繕計画書の作成、及び理事会での報告。
【実績】

約〇年間で上記の業務を〇〇件、マンションで検討・報告を重ねてきた。
【ポイント】
聞き馴染みのない建築用語を含めた報告を居住者方に行う為、視覚的に理解を得られる資料作りや、身近な例えを用いながら出来る限り分かりやすく伝えることに留意していた。


■自己ＰＲ
あまり、限定せずに簡潔に！
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