職　務　経　歴　書
〇〇〇〇年〇月〇日現在
氏名：〇〇　〇〇
■職務要約
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月
〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月
日本年金機構

■職務経歴詳細
　□現在(直前)の勤務先
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社
・事業内容：プラント・設備関連　　従業員数：約〇〇〇〇名
	期間
	主な職務内容

	〇〇〇〇年〇月～
	●会社概要
浄水場、下水処理場、汚泥再生処理、ごみ処理施設など各種プラントに最適な運転管理と維持管理を提供する仕事です。生活と自然の接点であるプラントに、技術を提案します。

●経験した職務内容
■〇〇〇への営業
〇〇〇への新規施設、既存施設への企画提案営業。
〇〇〇〇年より、〇〇年間契約のプロポーザル案件を担当。
〇〇〇〇年〇月にプレゼンテーションを行い、優先交渉権を獲得。

■提案資料作成
〇〇〇への企画提案資料作成。
Excel・Word・PowerPointなど様々なツールを使い作成。

■各現場の採算管理
各現場毎に利益目標を定め、労務費、経費などの管理・購入等を行った。





　□以前の勤務先〇
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　日本年金機構
・事業内容：団体・連合会・〇〇〇・独立行政法人　　従業員数：約〇〇〇〇〇名
	期間
	主な職務内容

	〇〇〇〇年〇月～
	●会社概要
国（厚生労働大臣）の監督のもと、公的年金加入者や年金受給者、事業所に対し、
年金制度の財政基盤を支える保険料の徴収から、お客様の各種相談に応じる窓口相談まで、公的年金に関する幅広い業務を行っています。
　
●経験した職務内容
■適用・調査業務
厚生年金保険の加入手続き等の業務。
■保険料徴収業務
厚生年金保険料の収納や滞納整理等の業務。
■相談業務
様々な手続き等について窓口に来訪されるお客様への対応や、電話相談などの業務。
■総務事務
在庫帳票の管理や、毎月事業所へ発送する書類の業者への委託、監督。




■活かせる経験・知識・技術 
○活かせる能力
・営業経験
〇〇〇への営業のため資料作りなどから行うゆっくり腰を据えた営業ですが、お客様との関係づくり、企画提案営業を行いました。

・パソコン(Excel・Word・PowerPoint)操作
日常的に使っていたため実務で使いこなせます。

・マネジメント能力
部下を持たせていただいた経験があり、採算管理、労務管理を行っていました。

■保有資格
普通自動車免許(第一種)

■自己PR
大学を卒業後、日本年金機構に入社。厚生年金、健康保険業務に〇年間携わる。〇〇で一番規模の大きい〇〇管轄を任命され、法人企業のお客様との折衝を行った。
その後、営業経験を積みたく〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社に入社。
市町村等の官のお客様を対象に、新規・既存共に営業を行う。また、既存現場のマネジメント・採算管理を行う。
〇〇〇〇年より、大規模案件の主担当に任命され、プレゼンを行い優先交渉権を獲得。
今まで培った経験は貴社でもお役に立てるものだと考え、さらに経験を積み努力していく所存であります。何卒、よろしくお願い致します。

以上
〇/〇
