
職 務 経 歴 書
〇〇〇〇年〇月〇日現在
氏名　〇〇 〇〇

■職務要約
今までフリーランスの中国語通訳、翻訳、講師を約〇年半した後に、株式会社〇〇〇〇〇〇に入社。入社
後〇〇〇〇〇〇〇〇〇店に配属。〇〇〇〇〇〇〇では主に販売員として仕事しておりまして、その後、一
身上の都合により退職。次に派遣社員として、〇〇〇〇株式会社農産チームに派遣され、営業アシスタン
トとして派遣されておりました。契約期間満了により退職いたしました。


■活かせるスキル・経験
中国語：ネイティブ


■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　　株式会社〇〇〇〇〇

	事業内容：自動車部品メーカー
資本金：〇〇〇〇〇万円、従業員数：〇〇〇名
	


	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	

	
	主な実績

通訳 〇〇〇〇年〇月〜〇〇〇〇年〇月
契約社員として技術統括チームに配属
技術資料の翻訳
現地出張の通訳、フォロー、
現地とのやり取り

	〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇月　　株式会社〇〇〇〇〇〇

	事業内容：セールスプロモーション
資本金：〇〇〇〇万円、従業員数：〇〇〇〇名
	

	〇〇〇〇年〇〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	

	
	主な実績

〇〇〇〇〇〇〇 〇〇〇〇〇〇〇〇〇店 販売員 〇〇〇〇年〇〇月〜〇〇〇〇年〇月
〇〇〇〇〇〇〇〇〇店に配属
携帯アクセサリー販売 サービスの販売
機種変更の相談
スマホ教室講師

	〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　　〇〇〇〇株式会社（派遣社員）

	事業内容：食品飲料専門商社
資本金：〇〇〇〇〇万円、従業員数：〇〇〇名
	

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	

	
	主な実績

営業アシスタント 〇〇〇〇年〇月〜〇〇〇〇年〇月
売上入力業務
船積管理
受注、発注業務
在庫管理
契約書作成
各種申請
現地シッパーとのやり取り
雑務など



	〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇月　フリーランス　　

	事業内容：通訳、翻訳、講師
	

	〇〇〇〇年〇〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	

	
	主な実績

技術通訳、翻訳
会議通訳
医療資料翻訳
学術調査通訳
現地試験通訳
中国語講師
日本語講師など



■自己PRあまり、限定せずに簡潔に！

今までフリーランスの通訳として約〇年半活動して、その際に様々な状況に遭遇し、時には、臨機応変に対応したり、時には、交渉などもしており、仕事上においても、様々な業務をこなしており、ぜひ
その経験を活かしたいと思っております。

以上
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