職 務 経 歴 書
〇〇〇〇年〇月〇日現在
氏名　〇〇 〇〇

■職務要約
〇〇〇〇〇〇株式会社に入社後〇年間、英会話教室の新規営業に従事、個人のお宅に〇日〇〇〇件訪問をし、自社の英会話スクールのご提案、体験教室に誘導するという活動を行っておりました。
アポイントはコンスタントに取得することができており、同期内最速で係責任者に昇格をしております。

■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]〇〇〇〇年〇月～現在　　〇〇〇〇〇〇株式会社

	事業内容：子ども英会話教室の企画・運営、異文化体験イベントの企画、留学サポート
英語教育システムの企画・開発・販売、英会話ＷＥＢレッスンの企画・運営・販売
従業員数：〇〇〇名
	正社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇月
～
現在
	〇〇支社　／　営業部

	
	【業務内容】
・新規営業

【担当エリア】
〇〇県、〇〇県

【取引顧客】
主な商談相手：一般個人〇～〇件／日

【営業スタイル】
新規（〇〇〇％）：訪問営業（〇〇〇件/日）

【実績】
●コンテスト受賞歴
新人チャレンジコンテスト認定証　受賞（〇〇〇名中約〇〇名が受賞）

●アポイント実績
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇〇月　アポイント実績：〇〇件
〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇月　アポイント実績：〇〇件
※〇〇〇〇年〇〇月に係責任者に就任



■PCスキル
	Word
	報告書、見積書、礼状などの社内外文書が作成できるレベル

	Excel
	関数の使用やデータ表が作成できるレベル

	PowerPoint
	会議資料が作成できるレベル



■資格
	普通自動車第一種運転免許
	〇〇〇〇年〇〇月取得

	HSK〇級　
	〇〇〇〇年〇月取得

	秘書技能検定〇級
	〇〇〇〇年〇月取得




■自己PR
＜成果に対しての姿勢＞
成果に真摯に向き合い、成果を上げる為に何ができるかということを常に考えております。
現在は、個人宅への飛び込み営業を行っておりますが、常に自分のやり方を改善することを考えながら営業手法をブラッシュアップしてきました。
例えば、先輩社員の方に早朝ロールプレイングにお付き合い頂いたり、また周りの方から頂くちょっとしたアドバイスから、自分のものにし、実践をして参りました。
その結果、同期内最速で係責任者として昇格をすることができました。


以上


〇

 〇 / 〇

