職 務 経 歴 書
〇〇〇〇年〇月〇日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
〇〇〇〇大学を卒業後、食肉中心の食品を扱う〇〇〇〇〇〇株式会社に入社。株式会社〇〇〇〇〇〇〇など〇〇店舗〇〇社を担当する法人営業に従事する。
■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]〇〇〇〇年〇月～現在　〇〇〇〇〇〇株式会社

	事業内容：〇〇〇〇〇〇グループが国内外で生産・輸入する食肉商品を量販店・食肉店・外食産業に販売する食肉卸売会社
資本金　：〇.〇憶円
売上高　：〇,〇〇〇憶円（〇〇〇〇年〇月）
従業員数：〇〇〇人
	正社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇月
～
現在
	〇〇営業部

	
	【業務内容】
食品（食肉、食肉加工品、海鮮等）の法人営業

【担当エリア】
〇〇市、〇〇〇市、〇〇市

【取引先】
株式会社〇〇〇〇〇〇〇等　〇〇店舗〇〇社

【営業スタイル】
既存：〇〇%、新規:〇〇%　訪問件数：〇～〇件/日　飛び込み件数：約〇〇件/日

【実績】
〇か月あたりの既存顧客への納品目標重量〇に対し、納品実績重量〇tをコンスタントに達成。



■PCスキル
	Word
	[bookmark: _Hlk29930201]報告書、見積書、礼状などの社内外文書が作成できるレベル

	Excel
	関数の使用やデータ表が作成できるレベル

	PowerPoint
	基礎的な作業ができるレベル



■資格
	普通自動車第一種運転免許
	〇〇〇〇年〇月取得

	普通自動二輪車免許
	〇〇〇〇年〇〇月取得



■自己PRあまり、限定せずに簡潔に！

＜先を見越した行動力＞
営業活動の中で、お客様や同行先輩社員から求められることを、状況や日々の言動から予測する習慣を持っていた。その結果、依頼が来る前に行動することができ、お客様や先輩社員から感謝されることが多かった。

＜接点の無い方との心理的距離を縮めるコミュニケーション能力＞
学生時代のアルバイト経験や、ツーリング活動などを通じ、初対面の方ともすぐに打ち解けることができていた。現職においては、上司やお客様からは、「誰とでもすぐに距離を縮めることができている」と評価も頂いている。こういった強みは、普段の飛び込み活動などにも活かすことができている。
以上
〇


