
職 務 経 歴 書
〇〇〇〇年〇月〇〇日現在
氏名　〇〇 〇〇

■職務要約
大学では、放送サークルや茶道部に所属。特に放送サークルでは、学園祭などで生ラジオの企画・運営を行うなど、充実した大学生活を送っていました。アルバイトでは飲食店の接客を〇年経験し、そこから、就職活動でも食品や飲食業界に絞り活動しました。社員の雰囲気や社風に惹かれたことで、株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇へ入社。飲食店のホール業務に従事していました。その後は、派遣スタッフとして家電量販店などで勤務しています。

■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

	事業内容：飲食店経営、店舗プロデュース、コンサルティング、FC本部
資本金：〇,〇〇〇万円
売上高：〇〇憶〇,〇〇〇万円
従業員数：〇〇〇人

	〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月 

	【業務内容】
・飲食店店舗でのホールスタッフとして接客
・店内清掃
・店舗の回転率を上げる為のテーブルコントロール



	〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

	派遣社員として所属
機能性食品素材の梱包に関わる仕事に従事。



	〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　株式会社〇〇〇〇〇〇

	派遣社員として所属
家電量販店の販売スタッフとして店舗内の〇コーナーを担当し、接客や商品説明を担当。



■資格
	普通自動車第一種運転免許
	〇〇〇〇年〇月取得



■PCスキル
	Word
	書式設定、表の挿入、打ち合わせ用の資料作成が可能なレベル

	Excel
	基本操作ができるレベル

	PowerPoint
	レイアウト図の作成、資料作成が可能なレベル



■自己PRあまり、限定せずに簡潔に！

＜接客を通して培った提案能力＞
接客販売では、お客様の動きやご質問内容に応じ、ご要望に対して的確な商品を提案できるように努めておりました。その結果、お客様からは「頂いたアドバイスが参考になったよ」ということを言って頂けるなど、遣り甲斐を感じておりました。
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