　職務経歴書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　    　　
令和〇年〇月〇〇日現在
氏名　〇〇　〇〇

■職務要約
〇〇大学を卒業後、〇〇〇〇年〇月に〇〇〇〇株式会社に入社致しました。営業部に仮配属となった後、製造部品質管理課へ本配属となり、主力商品であるキムチにおいて生産性の向上かつ品質向上を目標とし業務に従事していました。現場社員の声から改善案の立案・実施をし、成果の確認を行うことで目標達成に尽力しました。その後、〇〇〇〇年〇月に現在在籍している〇〇〇〇〇株式会社へ営業職として入社を致しました。LPガス事業者様への法人営業職に従事しており、取扱メーカーの中からお客様へより最適な提案をしております。モノを紹介するには「信頼」が必要不可欠としてこの言葉を胸に刻み、“聞く力”を意識し、安心感を与えられる関係性の構築を意識しております。

■職務経歴
企業名：〇〇〇〇株式会社  〇〇〇〇年〇月～〇〇月　
業種：食品メーカー　　　　　　　　　　配属部署の人数：　　〇人
	業務内容

	・法人営業　　　　　　　　　　　　　
＜所属歴＞
〇〇〇〇年〇月～〇月　
営業部に仮配属（〇〇〇支店）
＜業務内容＞
・企業へ商品導入提案
・セール等に応じPOPの張り出し
・改装店の品出し補助
・お客様に対し店舗紹介

〇〇〇〇年〇月～〇〇月　
製造部品質管理課に本配属（〇〇工場）
＜取り扱い製品＞
・キムチのみ
＜業務内容＞
・危害微生物の潜む汚染源の特定
・理化学分析として製品の酸度・RI値、pHが規格内かの確認（薬品、器具の発注業務も含む）
・クレーム対応（お詫び状作成等）
・JAS報告資料作成（試料内容表、依頼検査試料報告書）　
・清掃マニュアルの作成　　　　　　



※〇〇〇〇年〇〇月で一身上の都合により退職




■職務経歴
企業名：〇〇〇〇〇株式会社　　〇〇〇〇年〇月～現在
資本金：〇〇〇〇万円　売上高：〇億円（〇〇〇〇年）　従業員数：〇〇名　非上場
業種：LPガス専門商社　　　　　　　　　　配属部署の人数：　　〇人
	業務内容

	LPガス事業者様への法人営業として、県内大手ガス会社様を含め、「〇〇社程」を担当。
LPガス専門商社の強みを生かし、取扱メーカーの中からお客様へより最適な提案をしていきます。
当社では販売事業だけでなく「工事」も行います。
工事では期限品の入替えのため、安全第一に施工段取り（協力会社とのやりとり含む）をお客様と進めていきます。

・法人営業　　　　　　　　　　　　　
＜所属歴＞
〇〇〇〇年〇月～現在　
＜業務内容＞
・機器販売から自社工事と幅広く展開
・企業様へLPガス機器の提案
・バルク貯槽入れ替え工事の提案
・安全弁・調整器等、期限品の保安提案（ガス機器には期限があるため）
・大型工事件数：〇〜〇〇件/月
・担当エリア：「〇〇市〜〇〇〇市（西部エリア）」

＜実績＞
販売数量の増進（昨年に減少した商品に注力）　
※メインターゲットを絞り、以下〇点を実行した
　・リスポンス、改定案内は迅速に
　・定期訪問によるルーティン化




■PCスキル
Word：文書作成、書式設定、表の作成、スタイルの変更、図や画像の挿入、文書の校正
Excel：表の作成、書式設定、数式と関数(IF ,VLOOKUP,ROUNDなど)の使用、グラフとオブジェクトの使用
　　　 ピボットテーブルの作成









■自己ＰＲ
「猪突猛進」
私を一言で表すならばこの言葉が一番ふさわしく思います。「やらない後悔よりやって後悔」ということで、新たなことへ興味を持つことを意識しています。
実際に興味を持ったこととしてテニス・漬物があります。共通点として”人を魅了する力”に惹かれました。具体的にはテニスは共に汗を流す仲間とともに試合に出場することで得られる一喜一憂のひとつひとつの瞬間が忘れられず続けてきました。
漬物は”伝統”として残り続けるだけの味が潜んでおり、その味に魅力を感じた私は京都にある老舗漬物店に足を運び、肌で感じる経験をすることができました。
行動しなくては見ることのできない世界・新たな出会いからの刺激を受け、猪突猛進を大切にしています。

「あいさつ」
「笑う門には福来る」
この言葉を胸に秘め、笑顔とハキハキとしたあいさつを心がけています。
あいさつは人と人を繋ぐ上で欠かせないツールであると私は思います。些細なことに対して”ありがとう”と一言かけることができるかできないかが信用性を大きく左右すると考えています。あいさつを大切することは場の雰囲気が和ませ、仕事への活力として士気を高め、結果として生産性向上につながると私は思います。
私はあいさつに重きを置き、人に元気を与えられるよう日々意識しています。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以上
〇/〇

