職 務 経 歴 書
〇〇〇〇年〇月〇日現在
氏名　〇〇 〇〇

■職務要約
〇〇〇株式会社に入社後、生産ラインにて、塗装業務に携わる。
現在は、〇〇〇〇〇〇協会にて、軽自動車の検査事務に携わっている。

■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇月　　〇〇〇株式会社

	事業内容：自動車の製造・販売等
資本金：〇,〇〇〇憶〇,〇〇〇万円
従業員数：〇万円〇,〇〇〇人　
	契約社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇月 ／ 防府工場　塗装課
	規模／役割

	【担当業務】
・自動車ボディーへの塗料吹付
・定期点検
・在庫確認
	塗装課　
全〇〇名

	〇〇〇〇年〇月～現在　　〇〇〇〇〇〇協会

	事業内容：軽自動車の検査事務等
	正社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇月～現在／ 〇〇主管事務所　〇〇〇支所
	規模／役割

	【担当業務】
・二輪軽自動車を除く軽自動車の検査事務
・その他軽自動車に関わる書類等の確認
	〇〇〇支所　
全〇〇名



■資格
	普通自動車第一種運転免許
	〇〇〇〇年〇〇月取得

	損害保険募集人一般試験基礎単位
	〇〇〇〇年〇〇月取得



■自己PR
＜相手の視点に立った対応＞
現職においては、複雑な書類記載など、お客様が分かりづらい内容が多く、
その説明をお客様視点に立ち、丁寧に説明することを心掛けておりました。

その結果、一度の説明で、スムーズに書類の完成ができたというお声を頂くことが多かったです。



以上
〇

 〇 / 〇

