職　務　経　歴　書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〇〇〇〇年〇月〇〇日現在
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　〇〇 〇〇

【職務要約】
入社後、システム運用部に配属、企業にてネットワーク管理者として常駐しました。システムの運用／保守などを経験しました。



【職務経歴】
〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社 　　　　　　　　　　　　　（〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月）
　事業内容： データセンターオペレーション、システム環境構築、支援サービス
　資本金：〇億円　　　売上高：〇〇.〇億円（〇〇〇〇年〇月期）　　従業員数：〇〇〇名
	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	データセンターオペレーション

	
	●業務内容
お客様からお預かりしているシステムを〇〇時間〇〇〇日体制で運用・監視する業務に従事。
〇日に約〇〇社分の顧客システムの運用・管理を行っておりました。
（〇チーム〇～〇名体制で業務遂行）





【活かせる経験・知識・技術】
●コミュニケーション能力
学生時代に約〇年間スーパーマーケットでアルバイト経験があり、相手の理解力や状況に合わせた言葉で説明することを常に心がけ、幅広いお客様や従業員に信頼されるようになりました。

●協調性
前職ではグループ単位で業務を遂行していました。常に相手が求めていることや、どのような仕事の仕方をする人なのかを考えるようにし、それぞれの方に合わせたやり方で進めることにより円滑に業務を遂行することができました。

●積極性
学生時代最後の卒業研究で自らリーダーに立候補し、チームを率先しました。メンバーの意見や自分の意見をまとめて作品を完成させ最終的には学内の賞を受賞することができました。




【資格・スキル】
・第二種電気工事士
・普通車自動車運転免許
・ORACLE MASTER Bronze Oracle Datebase 〇〇g


【自己ＰＲ】あまり、限定せずに簡潔に！

去年の大学卒業後社会人として仕事の厳しさと楽しさを知ることができました。前職のIT職もやりがいのある職でしたが、やはり私の強みを生かすことのできる営業職が適職だと考えました。これから私の強みである「コミュニケーション能力」「協調性」「積極性」を精一杯生かし短期間で戦力として活躍できるようになりたいと思います。






以上
〇
