職 務 経 歴 書
〇〇〇〇年〇〇月〇日現在
氏名　〇〇　〇〇

■職務要約
株式会社〇〇（旧）に入社後、本社安全管理室に配属し社内管理業務に従事しました。主に管理業務を担当し、幅広く業務を実施。各支店の書類作成業務から全社の安全取り組み活動の提案等を行うことで事故削減に貢献し全社の円滑な業務進行に貢献しています。
株式会社〇〇を退職後、〇〇〇株式会社に入社。名刺受発注システムの提案の他、封筒・名刺等の紙製品を扱う対法人向け営業を担当し、新規製品の提案や、受注後から納入までの管理、アフターサービス業務に従事していました。業務で〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇とヒアリングによる最適なカスタマイズの提案を徹底。顧客との関係構築により〇〇〇〇年には既存顧客〇社程度との関係を改善し受注が拡大。前任担当者と比較してその〇社ベース売上高は対前年比〇〇〇倍程の売上を達成しました。
株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇に入社後、特定の業界でなく様々な業界を担当していますが主に食品、オフィス家具等の消費財メーカーの顧客を対象にマーケティングリサーチ業務を約〇年従事しています。調査設計や調査、データ集計・分析、レポーティングなど、ヒアリングから報告までの業務を一貫して担当。現在は電話による新規アポイントメントを取り、ヒアリングを実施、その際マーケティング課題もヒアリングすることによる新規開拓をメインに実施。上記調査業務と並行して新規開拓にも注力している。




■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　　株式会社〇〇（〇〇〇〇年〇〇月〇日より株式会社〇〇〇に商号変更）

	事業内容：総合物流業
資本金：〇億〇,〇〇〇万円　売上高：〇〇〇億〇,〇〇〇万円（〇〇〇〇年〇月）
従業員数：〇〇〇人　上場：未上場　
	正社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	本社／安全管理室

	
	【業務内容】
・書類作成業務（例：車両管理台帳、運転日報等）
・安全指導（例：アルコール検査、年間数回行う運転シミュレーターの結果報告等）
・社内向け刊行物発刊（例：ワード形式：安全をテーマに作成する社内データベース回覧データ等）
・各種安全認定制度講習参加（例：Gマーク等優良事業所と認定されるシール等）
・各種データ入力作業
・会議の議事録作成
・マニュアル作成業務（元からあるが、新人視点で分かりにくかったことを適宜修正）

【取り扱い商材】
総合物流業

【主な取り組み】
・データ管理効率化
新人視点で企画できる業務の効率化を取り組みました。新人の為具体的な効率化の提案までは至りませんが、アイデアにより、業務に変更点が生まれ工数削減に繋がった経験があります。

・安全取り組み活動の提案
部署で行われる定例会議にて安全対策の取り組みについての提案を行いました。同期に聞いたり、自分なりに調べてExcel資料を共有しプレゼンしましたが、上司の協力もあり実行して頂けました。


	〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇〇月　　〇〇〇株式会社

	事業内容：紙製品製造・販売業
資本金：〇,〇〇〇万円　売上高：〇〇〇億円（〇〇〇〇年〇月）
従業員数：〇,〇〇〇人　上場：未上場
	正社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇〇月
～
〇〇〇〇年〇〇月
	【業務内容】
紙製品の受注から納入までの管理（ルート営業）
受注後のスケジュール管理
アフターサービス

【取扱商品】
一箱単価：平均〇,〇〇〇円


【担当エリア】
〇〇県西部担当　（〇〇市　〇〇市　〇〇〇町　〇〇市　〇〇〇町等）

【取引顧客】
従業員数：ケースバイケースだが、メインは零細に近い中小企業。〇社程〇〇〇人以上の企業を担当。 
主な商談相手：印刷会社営業社員。一般企業総務部。

【営業スタイル】
新規（〇〇％）：電話、訪問営業
既存（〇〇％）：定期的な情報提供、ルート営業の為毎週最低〇度は伺いヒアリング

【実績】
〇〇〇〇年度　売上達成率〇〇〇％　（売上約〇,〇〇〇万円）

	〇〇〇〇年〇月～現在　　株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇

	事業内容：マーケットリサーチ 
資本金：〇,〇〇〇万円　売上高：〇〇億〇,〇〇〇万円
従業員数：〇〇〇人　　　上場：未上場
	正社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇月
～
現在
	【プロジェクト概要】
業界に拘らず多くの企業から頂くマーケティング課題の解決に従事。
クライアントの戦略検討を目的とした必要情報を収集する動きを行う。
具体的には、競合他社等の事業調査依頼に対し、対象企業のマーケティング施策、組織構造などを調査し、クライアントへ報告。


【担当フェーズ】
・Excel、PowerPoint資料作成
・調査企画、提案、要望確認、資料報告業務

【業務内容】
・Excel・PowerPointによる資料作成
・取引先との調整業務
・プロジェクトに関係する関係各企業・団体・個人（大学教授等）へのヒアリング
・取引先担当者・関係者に資料を基にプレゼンテーション実施
・新規営業先開拓業務



【実績・取り組み】
・ヒアリングを関係する企業に実施することでヒアリング先から案件相談頂き新規受注。
・情報が公開されていない極秘情報でもヒアリングを通して何度も獲得。
・取材しないと解決不可能な案件は全て担当。





■PCスキル
	Word
	表、資料作成が可能なレベル

	Excel
	IF関数、VLOOKUP関数等が可能なレベル

	PowerPoint
	図版作成、アニメーションの使用が可能なレベル


■資格
	普通自動車第一種免許
	〇〇〇〇年〇月取得

	ビジネス実務法務検定〇級
	〇〇〇〇年〇〇月取得



 (
あまり、限定せずに簡潔に！
)■自己PR
[bookmark: _Hlk18858780]＜営業職としての強み＞
〇社目では同期の話を聞くこと・自ら情報を集めることで安全管理企画を実現させる。〇社目ではルート営業による深耕営業をメインに実施、現職では新規アポイントメントによる新規営業をメインに実施しています。多様な業務に関わってきたからこそ独自の営業手法・顧客層・価値観を知ることができており、それら一つ一つが貴重な経験となっております。この経験が私の強みとなっています。

＜個人としての強み＞
知的好奇心が強く、あらゆる媒体から情報取得し実行するスキルを持っていることです。そのスキルを活用しチーム連携を通し更に大きな価値を生み出したいと考えています。現職は与えられた調査についてあらゆる媒体から情報を集めており、与えられた調査に関する学術書以外にも関連する自己啓発本を月〇冊程読んでいます。今後も例えば、営業技術の向上やモチベーションを高める方法等あらゆるスキルを獲得していきます。この情報取得のスキルが私の強みとなっています。

以上
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