職 務 経 歴 書
〇〇〇〇年〇〇月〇日現在
氏名　〇〇　〇〇

■職務要約
大学卒業後、〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社に入社。グロサリー担当として加工食品、酒、菓子、飲料などの販売に従事。
〇〇〇〇年にはグロサリーチーフに昇進し、パートタイムやアルバイトスタッフへの業務指示、〇〇〇〇年には副店長に昇進し、店舗全体の運営に携わる。

■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇〇月　　〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社（現：〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社）

	事業内容：食料品を中心としたスーパーマーケットの運営
資本金：〇〇億〇〇〇〇万円
	正社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇〇月
	【配属店舗】
〇〇〇〇〇〇〇〇〇店　配属

【配属期間】
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月

【主な業務】
加工食品、酒、菓子、飲料の担当であるグロサリー担当として業務に従事

==================================================================
【配属店舗】
〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇店　配属

【配属期間】
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月

【主な業務】
あらたなパートタイムやアルバイトスタッフと業務を遂行。
覚えた業務を一通り教えることもできるようになり、業務の汎用性を追求。

==================================================================
【配属店舗】
〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇店

【配属期間】
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月

【主な業務】
同期〇〇名の中で最速でグロサリーチーフに昇進。
通常業務に加え、パートタイムやアルバイトスタッフへ業務指示などを行う。

==================================================================
【配属店舗】
〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇店

【配属期間】
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月

【主な業務】
会社内売り上げトップ〇〇の店舗のカテゴリーチーフに就任。
==================================================================
【配属店舗】
〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇店

【配属期間】
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月

【主な業務】
会社内売上〇位の店舗に配属。
マネジメント人数も〇〇人に増え、業務領域は広くなったが、
前年度比、予算比共に達成する。

==================================================================
【配属店舗】
〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇店

【配属期間】
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇〇月

【主な業務】
社内最年少で副店長に昇進。
副店長として、今までのカテゴリーに加え、野菜、肉、魚、加工食品、レジなど店舗運営全体の
業務に従事する。




■PCスキル
	Word
	報告書、見積書、礼状などの社内外文書が作成できるレベル

	Excel
	IF関数、VLOOKUP、ピボットテーブルが使用できるレベル

	PowerPoint
	会議資料、提案資料が作成できるレベル



■資格
	準中型自動車運転免許
	〇〇〇〇年〇月取得



■自己PRあまり、限定せずに簡潔に！

＜向上心＞
私は入社してから、並みの実績では、会社に貢献ができないと考えて業務に携わってきました。
その中で、どの同期よりも早く昇進していく為に、早い段階で業務を覚えること、そして会社から常に何を求められているのかを理解することで、常に業務を進めて参りました。
その結果、同期〇〇名の中で、最速でグロサリーチーフへの昇進、また社内最年少で副店長に昇進という結果を残すことができました。
こういった経験を基に、常に向上心を持ちながら、目の前の業務に向き合っていきたいと考えています。

以上
〇

〇／〇
