　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
職　務　経　歴　書
                                〇〇〇〇年〇〇月〇〇日 現在
                                      氏名　〇〇　〇〇

■職務要約
　婦人・紳士衣類・実用品の売り場作り、レジ、接客を担当しています。また、店舗管理業務として〇〇名のシフ ト作成、勤務当日のワークスケジュール担当、交通費管理、消耗品・備品発注業務、金庫管理業務、店舗閉開店 業務を担当しています。

■職務経歴
	〇〇〇〇年〇月～現在 株式会社〇〇〇〇

	事業内容： 衣料品の販売
売上高 ： 〇〇〇,〇 億円 従業員数： 〇〇,〇〇〇 人 上場： 東証一部上場
	正社員
として勤務

	
〇〇〇〇年〇月
～
現在

	店舗運営部 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇店 配属

	
	〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇店において、婦人アウター・紳士インナー・ 実用品・雑貨の売り場作りや接客を担当しています。また、店長候補者として店舗従業員 〇〇名のシフト作成、勤務当日のワークスケジュール作成、交通費管理、消耗品・備品管理、金庫管理、店舗閉開店業務などを担当しています。
【業務補足】
交通費管理→従業員に支払われる交通費の計算を行っています。
消耗品・備品管理→店舗で使用する消耗品や備品の残数を確認し発注を行っています。 金庫管理→借用金額、両替金額の設定を行っています。

【ターゲット層】 〇〇代から〇〇代の女性とその家族
【取扱商品】 アウター、ボトム、インナー、シューズ（婦人、紳士、キッズ、ベビー） インテリア、寝具、実用品、雑貨、アクセサー



■活かせる経験・知識・技術
・PC スキル
Word、Excel、PowerPoint

■資格
〇〇〇〇年〇月 普通自動車運転免許（AT 限定）
〇〇〇〇年〇月 甲種防火管理者

■自己ＰＲ
私にはヒヤリングする力があります。 
大学〇年間と大学卒業後から現在まで、アウトドアアパレルやスポーツ用品、衣料品の販売に携わっており、来店されたお客様のニーズを商品の特徴、形状、色、価格などをヒヤリングすることで明確にし、お客様に商品を提案してきました。その中で培ったヒヤリングをする力は貴社の商品開発として仕事をする上でも、市場のニーズを明確にする際に役に立つと考えています。
以上
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