　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
職　務　経　歴　書
                                〇〇〇〇/〇〇/〇〇 現在
                                      氏名　〇〇　〇〇

■職務要約
　新卒から〇年間、バラエティ番組の制作スタッフとして従事。
　制作業務に加え、番組全体の進行管理を担う。
　その後、広告のキャスティングプランナーとしてサービスの営業やタレント提案、管理などを行い現在に至る。

■職務経歴
□〇〇〇〇年〇〇月～現在まで 株式会社〇〇〇〇
◆事業内容：キャスティング会社
◆資本金：〇〇〇〇万円 売上高：〇億円 従業員数：〇〇名
	期間
	業務内容

	
〇〇〇〇年〇〇月
～
現在まで
	
キャスティング事業部

	
	【業務内容】
広告キャスティングプランナーとして、新規・既存のクライアントへの営業
タレント稼働の管理、契約書・見積書作成などの事務作業。

新規開拓：代理店、制作会社への営業
既存営業：（対代理店・クライアント）　
企画進行、タレント管理、成果報告、タレント自主提案、会食
（対事務所）
出演交渉がスムーズにできるように、定期的な会食や事務所訪問

【営業スタイル】
新規開拓〇〇％、既存顧客フォロー〇〇％

【営業成績】（チーム目標/〇名）
年間目標     粗利予算〇億〇〇〇〇万円
〇〇〇〇年実績　 粗利結果〇億〇〇〇〇万円

【担当地域】全国
【取引顧客】広告代理店、制作会社
【取扱商品】キャスティングサービス
【ポイント】キャスティングサービスの提供をするにあたって自社の強みが何か、自分の強みが何かを作れるよう、普段から提案することを想定し、ドラマ・映画・アニメ・SNSに目を通し、課題解決にピッタリな方を提案できるよう常にリサーチをしております。

	
	












□〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇〇月 株式会社〇〇〇
　〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇〇月 株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇（株式会社〇〇〇の子会社）
　〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇〇月 株式会社〇〇〇
◆事業内容：番組制作
◆資本金：〇〇〇〇万円 売上高：〇〇億〇〇〇〇万円 従業員数：〇〇名
	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇〇月
～〇〇〇〇年〇〇月
	
制作部
バラエティ番組担当

	
	【業務内容】
チーフADとして、番組制作の進行管理や後輩スタッフのとりまとめ・指導、
外部スタッフとの連携。

・ネタのリサーチ
・街頭インタビューやロケハン、撮影交渉
・ロケ、収録
・放送までの進行管理、社内外のスタッフとのスケジュール調整
・放送内容の裏どり作業
・PR動画の編集

〇〇テレビ「〇〇〇〇」のチーフADとしてロケや収録、放送にかかわる業務の管理を
しておりました。
制作会社のスタッフだけでなく、技術スタッフ・美術スタッフ・編集スタッフ・テレビ局の
編成部・宣伝部など番組に関わる多くの人とのスケジュール調整や収録の段取りの打ち合わせを行ってまいりました。
また、予告映像の編集や放送に差し込み短いVTRの編集も任されていました。


	
	



〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇〇月 株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇
◆事業内容：番組制作
◆資本金：〇〇〇〇万円 従業員数：〇〇〇名
	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇〇月
～〇〇〇〇年〇〇月
	
制作部
バラエティ番組担当

	
	【業務内容】
〇年目は番組内で流れる〇〇分程度の再現VTRの制作チームの一員として従事。
〇年目からは本編VTRにかかわる業務と、番組全体のスケジュール管理を行う。

・ネタの選び（〇万通ほど来る視聴者投稿からネタを整理し選出）
・撮影場所探し、撮影交渉
・ロケ、収録
・再現役者のオーディションや、候補出し、スケジュール調整
・本編VTRのタレント提案、アンケート集計、打合せ
・VTRのチェックや打合せのための各スタッフスケジュール調整、管理
・編集スケジュールの調整、管理
・放送内容の裏どり

〇〇テレビ「〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇」のアシスタントディレクターとして、
ロケ場所の仕込み、リサーチ、ゲストで出演するタレントの案出し、編集補佐などを
行っておりました。
〇年目になるタイミングで退職される先輩が多かったことから、〇年目で収録や
編集スケジュールの管理を任されていました。

	
	 



■活かせる経験・知識・技術
・提案、交渉力
代理店や制作会社からキャスティング案件をもらうための営業活動を行っており、その中でも金額交渉や別タレントの逆提案など積極的に行ってきました。
実際の案件につながることは少ないですが、ご相談をいただく機会は増えているので、提案する力や交渉する力は現職を通して身につけられた力だと思っております。

■資格
・栄養士免許 (〇〇〇〇年〇月)
・栄養教諭二種免許 (〇〇〇〇年〇月)
・第一種運転免許普通自動車 (〇〇〇〇年〇月)

■PCスキル
 Word ／ 報告書、見積書、請求書などの社内外文書が作成できるレベル
 Excel ／ 関数の使用やデータ表が作成できるレベル 
PowerPoint ／ 会議資料が作成できるレベル

■使用可能ツール
プレミアプロ
ファイナルカット

■自己ＰＲ
・やりぬく力
現職のキャスティングプランナー、前職のバラエティ番組の制作ともに、
困難な課題を任されることが多くありました。
現実的ではない案を出されることもありましたが、自分なりにクライアントやディレクターの考える理想により近い形で提案をしたり、どのように進めたら完遂できるだろうかと試行錯誤を重ねる粘り強さがあります。
また、同時並行で様々な業務を行ってきたのでマルチタスクが可能です。
以上
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