
職　務　経　歴　書
　
〇〇〇〇年〇〇月〇日
氏名：〇〇 〇〇

■略歴
専門学校卒業後農業資材の商社に営業として入社しました。法人・個人への販売、仕入先からの購買、ルート配達、コンサルタント業務、新人育成などの仕事に従事してまいりました。
これまでお客様の声を第一に考え、個々の顧客にあったプランを提案し、徐々に信頼関係を築き上げてきました。
その結果、〇〇〇〇年に除草剤の売上トップとして表彰され、〇〇〇〇年に売上件数トップとして、社長表彰されました。
現在は、下水道製品および道路用製品の製造・販売を行う〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社にて生産指示、在庫管理、配送業務（スケジュール調整）、製品修理、設備管理に従事してまいりました。


	■職務経歴
①〇〇〇〇〇株式会社

【事業内容】
肥料・農薬・農業資材・ゴルフ場の資材販売、農産物の集荷及び販売
北海道における商系・生産者農家・農協販売

□資本金　：〇〇〇〇万円
□従業員数：〇〇名
□営業所　：〇〇本社、〇〇、〇〇、〇〇、〇〇、〇〇


	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇月
　～
   〇〇〇〇年〇〇月
	【業務内容】
法人、個人向けの販売、仕入購買、ルート配達、コンサルタント業務、検品作業、倉庫整理

【新規顧客開拓】〇〇〇〇年度に年間〇〇〇〇万円売上の企業と成約

【年間個人売上件数】約〇〇件/〇億円(〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月)

【表彰実績】〇〇〇〇年度に年間売上トップとして社長表彰される（予算達成〇〇〇％）

【支店対抗コンテスト】〇〇〇〇年度に支店のリーダーとして企画運営し、全社対抗コンテストで全社トップとなり、表彰される

　上記実績が認められ、〇〇〇〇年主任へと昇格しました。私はお客様とのコミュニケーションを第一に考え、常に話やすい環境づくり心掛けております。日常会話も含めながら、どんな小さな事でもいま何を考え、何を求めているのかを模索し、最善の提案が出来るように日々、商品の知識や勉強を重ねておりました。
　



②〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社

【事業内容】
下水道製品および道路用製品の製造・販売

□資本金　：〇〇〇〇万円
□従業員数：〇〇名
□営業所　：〇〇本社、〇〇工場

	〇〇〇〇年〇月
　　～
〇〇〇〇年〇月現在
	【業務内容】
　生産指示、在庫管理、配送業務（スケジュール調整）、製品修理、設備管理

　入社して〇年目は、生産現場において商品知識を学び製造部門での人との繋がりも大いに
広がりました。〇年目は、現場を管理する立場として、リーダーシップを発揮し各部門の
部門長と連携を取り、会社全体の生産ロスを削減することに成功しました。（約〇〇％程度）
その後、別事業部の配送業務も一任され、先方が進捗を把握出来るように都度連絡を取る
ことで取引業者からの信頼も勝ち取る事が出来ました。




■PCスキル
・Word      （文書作成、議事録作成等）
・Excel　　 （基本操作、図作成、関数）	
・PowerPoint（企画書作成）


■保有資格
・エックス線作業主任者　　習得
・一般毒劇物責任者　　　　習得
・普通自動車運転免許　　　習得
・MOS　　　　　　　　　　 取得
・緑の安全管理士　　　　　取得
・農薬管理指導士　　　　　取得


■自己ＰＲ
私は親しみやすい人柄なので社内でも歓迎会の幹事などを担当し、風通しの良い環境づくりに努めてきました。他人と話すことが好きで、年齢・役職問わず、分け隔てなく交流することが出来ます。前職では重点品目のプロジェクトリーダーを担当、企画書の作成から弊社では初めての試みとして展示会を開催。〇日間の目標〇〇〇組に対して、〇〇〇組来場いただき、売上が前年同日の〇倍となり大盛況で終えることが出来ました。
                                                                                              
    以上
〇

