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職務経歴書
職務経歴
■〇〇〇〇株式会社
〇〇〇〇年〇月〜現在
雇用形態：正社員
【業務内容】
〇〇〇〇年〇月に〇〇〇〇株式会社へ入社し、現在就業中。
〇年にわたり、物流の業務に従事しています。
業種：運輸・倉庫、営業事務　
業務内容: 倉庫管理、構内倉庫作業、フォークリフト運転
・倉庫内の出荷や検品作業などを行い、在庫管理業務および物流業務に携わっています。
・家電リサイクル法に基づいてリサイクル対象となる廃家電を扱い、廃家電の指定引き取り場所において検品、在庫管理、出荷までを行っています。その他業務としては、
・取引先企業の機密文書管理
・顧客先への営業同行
・2次物流出荷準備
・クレーム対応
・電話対応　などがあります。
【実績】
・家電リサイクル業務において入庫エラーの削減
・〇〇〇〇年以降、担当領域で事故ゼロ
・業務効率化により人件費削減
〇〇県を希望勤務地として、希望業界は様々で未経験の業種にもチャレンジしたいと考えています。
----------------------------------------------------
以上、〇〇〇〇年〇月〇日現在


保有資格・スキル
英語スキル：（日常会話可）
大学〇年次、オーストリア留学(〇ヶ月)したため、ドイツ語の読解・会話などが可能
保有資格：普通自動車免許（第一種）
その他、フォークリフト免許、学芸員、運行管理者資格取得済み


自己PR
・正確性
担当していた業務が国からの委託業務であったため、ミスが許されないという強い責任感を持ち、作業のすべてにチェックリストを作成しました。
・コミュニケーション力
出荷ミスやトラブルを防ぐため、ほかの作業員との関係構築を心がけています。前職では出荷時のミスを無くすために必ずほかの作業員にもチェックを依頼し、事故や破損が起きないようにリスク管理を徹底しました。結果として、繁忙期も大きなミスやトラブルなく商品管理を行え、〇年目にして大きな業務を任されるようになりました。上司に分からないことがあるとすぐに聞くようにしていたため、ミスしていても大きなミスに繋がらず、すぐに修正できるようになっていました。
・向上心を持って挑戦する
大学時代の話だか、大学で習い始めたドイツ語力向上のためにウィーンに行き現地で学びました。勉強の日数が浅く、最初は会話や授業理解などで苦労しましたが、その分全てが新鮮で学ぶことが自分の力になっている気がしました。授業では身振り手振り必死に伝え、コミュニケーションしました。現地で受けた試験にも無事に合格し、現地に生涯の友も得ることができました。
