職務経歴書
〇〇〇〇年〇〇月〇〇日
〇〇　〇〇
経歴要約
⼤学を卒業後、社会福祉法⼈〇〇〇〇の調理職の〇年〇ヶ⽉後やめたのち、株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇のホテルスタッフや株式会社〇〇〇〇〇のコールセンターや株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇の⼯場勤務を経験。〇〇〇〇年より〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社に⼊社し、販売職として勤務。主に品出しに従事し、接客や在庫管理の業務を担当しています。
活かせるスキル
普通⾃動⾞第⼀種⾃運転免許 / 実務経験 〇年以上 ペーパードライバー
栄養⼠免許 / 実務経験 〇年以上 調理業務に従事可能
職務経歴
	社会福祉法⼈〇〇〇〇 　　　　　　　　　　　　　　　　　　〇〇〇〇年〇⽉〜〇〇〇〇年〇⽉


事業内容：⽼⼈デイサービス事業
資本⾦：-万円、従業員数：〇〇 名
● 主な実績

◇ デイサービスセンターでの厨房業務 

デイサービス内にある厨房にて調理業務

‧給⾷〇〇⾷あまりを調理後提供
‧⾷品の検品納⼊
‧在庫管理
‧清掃業務
	株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇                       　　　　〇〇〇〇年〇〇⽉〜〇〇〇〇年〇⽉


事業内容：リゾート事業

資本⾦：〇〇〇〇万円、従業員数：〇〇名
● 主な実績

◇ ホテルスタッフ、仲居業務
旅館施設、ホテル内での接客応対

‧来店時の客室案内
‧施設内の説明（⾷事、⼊浴時間等）
‧⼣⾷時の接客配膳、下膳
‧客室清掃
	株式会社〇〇〇〇〇                    　　　　　　　　　　〇〇〇〇年〇⽉〜〇〇〇〇年〇⽉


事業内容：テレマーケティング事業

資本⾦：〇〇〇〇〇万円、従業員数：〇〇〇〇名
● 主な実績

◇ コールセンタースタッフ
商材のお問い合わせ対応

‧商品の説明
‧契約商品の解約時対応
‧配達商品の運搬状況問合せ対応
‧商品の⽀払い⽅法の切り替え
‧顧客情報の変更
	株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇            　　　　〇〇〇〇年〇⽉〜〇〇〇〇年〇⽉


事業内容：機械メカトロニクスアウトソーシング事業

資本⾦：〇〇〇〇〇万円、従業員数：〇〇〇〇名
● 主な実績

◇  ⾃動⾞部品の組み⽴て作業 

⾃動⾞⼯場内の部品の組み⽴てライン作業
‧商品の破損、液漏れ等の検品
‧商品の組み⽴て
‧⼯場内の清掃業務
‧⼯場内雑務（ラベル作り張り紙のラミネート加⼯等）
自己PR
私の強みは協調性です。なぜなら前職の⼯場勤務の時新設の⼯場だったので周りの社員の皆と協⼒して設備の配置、休憩室の場所、名前のラベルまで話し合いコミュニケーションを取りながら決めて働く場所を作り上げました。そのため稼働率が常に〇〇%以上であり、⾮常に⽣産性が⾼く保つことができました。私は御社でもこの協調性を発揮し働いていきます。
