職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇日 現在
氏名　〇〇　〇〇

［職務概要］
〇〇〇〇年〇月大学在籍中に〇〇〇〇〇株式会社へ入社。賃貸の仲介営業として現在に至るまで〇年〇ヶ月従事している。来店された顧客(BtoB,BtoC)に対してヒアリングを行い賃貸の提案を行っている。また、物件の理解度や周辺情報をインプットして、ポータルサイトなどを利用した集客業務も行っている。
［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　〇〇〇〇〇株式会社（正社員）※在籍期間：〇年〇ヶ月
◇事業内容：賃貸仲介
◇資本金：〇,〇〇〇万円(グループ全体) 
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月現在
	法人営業部　〇〇課にて営業を担当
【職務】
賃貸営業
【営業スタイル】
来店されたお客様の接客対応、物件のご紹介や契約までを担当。
法人契約のお客様の物件決定から契約までを担当。
【集客活動】
物件の写真撮りや間取り作成を行い、物件の知識や周辺状況を把握。
撮影した写真を利用した集客業務。(ポータルサイト掲載など)
→お客様に刺さりやすい周辺の商業施設などを分析して集客に繋げておりました。

【担当地域】〇〇エリア
【取引顧客】一般顧客、法人
【取引商品】賃貸物件

◆営業実績
・入社以来〇年連続目標達成　達成率〇〇〇％
・〇〇エリア一般で入金金額〇位を獲得
◆工夫した点
目標達成に対して自身に何が足りないのかを常に落とし込んで行動して参りました。
個人として集客数や成約率に課題があった為、集客に対しての施策を打ち、再度来店をして頂けるための提案を心がけて参りました。



［資格］
・普通自動車第〇種免許（〇〇〇〇年〇月取得）
［PCスキル］
・ワード、エクセル、パワーポイント　※初級レベルですが一通り使用経験あり




 [自己ＰＲ]
【１】店舗の目標と個人の目標の必達を意識
店舗の目標と個人の目標を常に意識しておりました。しかし、目標を達成するためには、集客数の増加と成約率の向上が課題でした。そのため課題を改善するためにネット反響による呼び込みを強化(ネット情報の精査やレスポンス速度の向上)と成約に至らなかったお客様を再来店に繋げるための提案営業を行いました。その結果、来店が増えてチャンスが広がり、成約数及び成約率が向上しました。そして最終的に、全店舗の中で、勤務していた店舗が目標の最速達成を成し遂げることができました。

【２】 向上心
大学〇年生の〇月に現在勤めている会社に入社いたしました。他の人より早く始めて少しでも多くの事を吸収し、同期に負けたくないという気持ちで〇月での入社を希望いたしました。私は目標に対して出来ることは思いついたら即行動する事ができる性格です。この強みを活かして貴社の業績向上に役立ちたいと思っております。

これまでの経験を活かし、貴社においても貢献したいと考えております。よろしくお願い申し上げます。
以上　
