職 務 経 歴 書
〇〇〇〇年〇月〇〇日現在
氏名　〇〇 〇〇

■職務要約
〇〇〇〇株式会社に入社後、製造ラインでの業務に従事しておりました。その後、株式会社〇〇〇に入社。主に、太陽光パネル・蓄電池・エコキュート・IH製品を中心に個人向けに営業活動を行っております。〇日〇〇～〇〇件程、個人宅に訪問し、商材を提案しています。

■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]〇〇〇〇年〇月～現在　　株式会社〇〇〇

	事業内容：家の総合リフォーム業、太陽光発電設置工事、IH,エコキュート設置工事、エアコン工事 
アンテナ工事、外壁工事、内装工事、カーポート工事、外構工事 
資本金：〇,〇〇〇万円 従業員数：〇〇〇人
	業務委託
として勤務

	〇〇〇〇年〇月
～
現在
	【営業スタイル】 新規営業 〇〇〇% ※新規開拓手法：個人宅への訪問販売 
【担当地域】 〇〇〇〇地域 
【取引顧客】 担当地域内の一般家庭 
【取引商品】 太陽光パネル・蓄電池・エコキュート・IH 
 
【業務内容】 
・新規顧客開拓（個人宅への訪問でアポを取る） 
 
◆営業実績 
・〇〇〇〇年度 
実績：〇〇〇万 
 
◆工夫した点 
・訪問したことのない新規の個人宅への訪問をメインとして活動する中でも、時間が合わなくて会えない時は時間変えて会いに行き、顧客との接触確率を向上することに成功。 
・顧客の懸念に対して、まず否定せずに肯定しながら、メリットをより説明することで相手に興味持って貰ってアポを取得することができた。




	〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　　〇〇〇〇株式会社

	事業内容：〇〇グループのタイヤ・ゴムを中心として製造販売事業 
資本金：〇〇,〇〇〇百万円 〇,〇〇〇名（〇〇〇〇年〇〇月末現在・単独）
	正社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	【担当業務】 
・ゴムをロールに入れてあっためながらメスを入れて切り返して柔らかくする 
・コンベアで流れてきたゴムを巻きとって台車に乗せて運ぶ 
・掃除





■PCスキル
	Word
	報告書、見積書、礼状などの社内外文書が作成できるレベル

	Excel
	関数の使用やデータ表が作成できるレベル

	PowerPoint
	会議資料が作成できるレベル



■資格
	普通自動車第一種免許
	〇〇〇〇年〇月取得



■自己PR
顧客との折衝のみならず、職場内で、どのような話し方をすれば、相手の意向の把握や自身以上が思っていることの伝え方が上手くいくかを確認・反省し、能力向上に努めています。取引先や職場内の年代も様々な環境ではありますが、多様な個性を理解しコミュニケーションの機会を設けることで、上司・後輩との関係を深めました。
以上

 〇 / 〇

