


職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇日
（氏名）〇〇　〇〇

■職務要約
高校卒業後、工業高校で学んだ電気関係の専門知識を活用し、保全職という修理・メンテナンスを行う業務に携わってきました。そこでは現場にて〇人でトラブルを解決し、工場内でのライン作業を円滑にしておりました。修理以外にも従業員をケガさせないよう、工場内の危険を無くし安全に仕事が出来る環境づくりも行っておりました。
前職では、ホームページ制作会社の営業担当として、様々な中小企業様に集客や求人に使っていただけるようなホームページを提案しておりました。〇〇〇〇年〇月からはリーダーという役職に就き、〇つのチームを持ち、チーム員のマネジメントの経験もあります。

■職務経歴
〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇〇月　〇〇〇〇〇株式会社
事業内容：トラック・バス、小型商用車・乗用車（〇〇〇〇〇〇(株)よりの受託車）等の製造 
資本金：〇〇,〇〇〇百万円　売上高：〇,〇〇〇,〇〇〇百万円（〇〇〇〇年）　従業員数：〇〇,〇〇〇名　一部上場企業

	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇〇月
	〇〇〇〇工場　機械部に配属

【業務内容】
· 〇〇〇〇工場　機械部内にある製造機械の保守管理、修理、メンテナンス
· 安全に働くことが出来る環境づくり
· コスト削減につながる改善対策

【ポイント】
· 〇〇〇〇工場　機械部内にある設備の数は、〇〇〇〇台を超え様々な種類がある中で、作業工程による機械の仕組みを〇つずつ覚え、メンテナンスをや、故障時に迅速な対応で修理を行っていた。
· 毎週〇か所以上、工場内にある危険なところを安全になるように対策し、
周知徹底をしていた。
· 〇週間に〇件以上の人件費、光熱費、材料費などのコスト削減につながる
改善対策を実施していた。






〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇〇月　株式会社〇〇〇〇〇
事業内容：ホームページ制作会社 
資本金：〇〇百万円　売上高：〇,〇〇〇百万円（〇〇〇〇年）　従業員数：〇〇〇名　非上場
	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇〇月
	〇〇支店　〇〇営業〇部　〇〇営業〇課に配属
【実績】
〇〇〇〇年〇月～〇〇月 粗利目標 〇〇〇万円/実績〇〇〇万円/達成率〇〇〇％
〇〇〇〇年〇月～〇〇月 粗利目標 〇〇〇万円/実績〇〇〇〇万円/達成率〇〇〇％
〇〇〇〇年〇月～〇〇月 粗利目標 〇〇〇〇万円/実績〇〇〇〇万円/達成率〇〇〇％
〇〇〇〇年〇月～〇〇月 チーム粗利目標 〇〇〇〇万円/実績〇〇〇〇万円/達成率〇〇％

〇〇〇〇年度　株式会社〇〇〇〇〇　全支店　年間売上〇位を記録(〇〇〇人中)
〇〇〇〇年度　株式会社〇〇〇〇〇　全支店　年間売上〇位を記録(〇〇〇人中)
〇〇〇〇年度　〇月　〇〇支店　〇〇営業〇部　〇〇営業〇課　リーダーに昇進

【ポイント】
· 様々な中小企業に向けて提案していく中で、独自の営業スタイルを見出し、契約率〇〇〇％の月も〇度達成。
· リーダーになってからは〇～〇名ほどのチームを持つことができ、今まで通りの営業を行いつつ、チームの目標達成に向け、チームマネジメントにも力を入れていきました。
· 競合他社や自社の営業が開拓しきれていない業種の顧客を分析して自身でリスト作成を行なってきました。



■活かせる経験・知識・技術
· 自分を気に入ってもらう人売り
· 知識ゼロからの仕事でも結果を出せる向上心
· 良い雰囲気でチームを動かせていけるマネジメント

■資格・語学力
· 第二級陸上特殊無線技士（〇〇〇〇年〇〇月）
· 第〇種電気工事士（〇〇〇〇年〇月）
· 第〇種電気工事士（〇〇〇〇年〇〇月）

■自己PR
前職は、全国に〇支店あり、〇〇が本社のホームページ制作会社で営業を行っておりました。知識ゼロの未経験から営業を始めましたが、初めから不安な気持ちもなく誰にも負けないという気持ちで仕事に取り組み、営業という厳しい業界の中で結果を残し続けることが出来ました。
特にリーダーに昇進してから自分の良さを出していけたと思っております。チームを持つことで、今までになかった責任感を持つようになり、チーム員のメンタルケアを常に行うことや特にチームを引っ張っていく力を証明し続けることが難しかった点ではありますが、それを乗り越えために自分にしかできないことを見出すことが出来ました。
これからもぶつかる大きな壁が出てきて、それを乗り越えるたびに自分の良さも発見できるので、日々新しいことにチャレンジしていきたいと思っております。
以上



