職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇〇日 現在
氏名　〇〇　〇〇

［職務概要］
〇〇〇〇大学卒業後、〇〇〇〇株式会社に入社。約〇年半の間、自動車の内装部品の試作業務に従事していました。主に〇〇〇車のレジスタ（エアコン送風口）の試作品の作成、問題のフィードバック、〇〇〇への納入、製造ラインでの組み付け研修等を担当。設計から生産技術、製造など社内のほとんどの部署、時には海外の工場と連携を図るため円滑に進むコミュニケーションが必要とされるだけでなく、スケジュール管理により納期までに必ず完成させていました。その後、約〇年間メイクアップアーティストとして活動を行なう。株式会社〇〇〇〇〇に入社後は、自社の営業担当としてに、インターネット広告に関する法人営業に従事してきました。業務上多くの方々と関わる機会があったため、コミュニケーション力も培うことができました。今後はこの経験を活かしさらにスキルアップをしていきたいと考えております。

■職務経歴
□〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　〇〇〇〇株式会社
◆事業内容：自動車用プラスチック部品の製造・販売
◆資本金：〇〇〇〇万円　売上高：〇〇〇億円（〇〇〇〇年）　従業員数：約〇〇〇名　非上場
	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇月
　～
〇〇〇〇年〇月
	本社　技術部　部品管理課

	
	【業務内容】
・生産技術への成形個数の発注
・成形品の品質チェック、問題のフィードバック
・外部から部品の調達
・試作品組み付け、問題のフィードバック
・試作品の納品
・生産ラインでの組み付け研修
・仕入先工場での組み付け研修

【実績・取り組み】
製造技術と協力して試作の段階で組み付け治具を作成して組み付け工数の低減に貢献。
自分がいない時でも進むように、品質チェック表や組み付け手順書の作成をして業務効率を改善していました。


















■職務経歴
□〇〇〇〇年〇月～現在　株式会社〇〇〇〇〇
◆事業内容：システム開発、Webサイト制作・運用・管理、ITコンサルティング、アプリケーション制作・販売、DREAM CUBEの販売、OA機器販売、オーダースーツ販売代理店
	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇月
　～
現在
	本社　営業部

	
	【業務内容】
・法人企業から個人事業主まで幅広いサービス業にの提案営業を行う。
・ディレクション業務（契約後、顧客の所まで行きホームページの取材、撮影を行い自社のホームページデザイナーへ提供）
【営業スタイル】
新規開拓（〇〇〇％）：（テレアポ、〇〇〇〜〇〇〇コール/日）
【契約獲得数】
〇～〇件/月
【実績】〇〇〇〇年〇〇月：目標達成率：〇〇〇％　※全社成績〇位獲得





■資格
・普通自動車第〇種免許

■活かせる経験・知識・技術
顧客との関係構築
図面読解
Word（文書作成）
Excel（データ管理）
PowerPoint（プレゼン資料作成）

■自己ＰＲ
【１】納期やスケジュール管理能力と連携力
前職では、全工程で最後の業務を任されている部署であったため納期までのスケジュール管理が一番大事でした。納入先は〇〇〇や〇〇〇紡織など大手の会社だったので〇日の納期遅延も許されない為、他部署と連携を取りできるだけ効率よくやれるか自分で今何ができるのかを考え行動していました。また、納入数が多い時や納期が短い時は製造技術に協力してもらい治具の作成をしてもらいました。その結果、組み付け時の怪我の防止や生産性の向上に貢献しました。
【２】開拓力と関係性構築能力
　現職では、入社してから〇年半新規の開拓営業のみで実績をあげ、今年度からは徐々に契約企業へのHPの取材や撮影を任され、営業だけでなくディレクション業をも任されております。法人企業では限られた時間の中で取材撮影が終わるように営業で培ったコミュニケーション能力、タイムマネジメントを活かしスムーズに進めております。
以上　
