職務経歴書
〇〇〇〇年〇〇月〇〇日 現在
氏名　〇〇　〇〇
■職務要約
〇〇大学を卒業後、株式会社〇〇へ入社致しました。入社〇年間は研修期間として、施工管理業務に従事。その後は営業部に配属になりました。営業では、新規既存顧客に対して新規開拓営業や深耕営業を経験致しました。

■職務経歴
□〇〇〇〇年〇〇月〇日～〇〇〇〇年〇月〇〇日  株式会社〇〇 
◆事業内容：鋼管杭の製造、販売、開発、施工管理 
◆売上高：〇〇〇億円 従業員数：〇〇〇名
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月

	【役割】施工管理 
 
【業務内容】・施工計画の策定 
・施工図の作成 
・施工要領の作成 
・作業手順の作成 
・作業員・資材・仮設・機材等の手配 
・施工中の各関係者との打ち合せ 
・場内巡回 
・関係者への報告・承認 
・業務書類の整理 
・各種性能・機能試験の実施 
・施工記録の作成 
・各種検査対応 
・担当現場における実施管理

	〇〇〇〇年〇〇月
～
〇〇〇〇年〇月

	〇〇支店〇〇〇営業部  
設計事務所、ゼネコンへの自社製品、他社製品の営業活動。 
契約後の施行状況確認。 
 
【営業スタイル】既存顧客〇〇%、新規顧客〇〇% 
【担当地域】〇区、〇〇区、〇〇区 
【取扱商品】鋼管杭(自社製品)、地盤調査、地盤改良、現場造成杭、PHC杭 
【実績】目標：〇億〇千万  売上〇億〇千万円  (目標達成率〇〇〇%) 
 
【ポイント】 
担当エリア内の設計事務所、ゼネコンは全て網羅するよう客先に足を運ぶことに注力した。 
新規顧客獲得のため、建築看板や民間建築情報といったツールを使い営業を行った。
部長以下〇名 メンバー



■資格
・実用英語技能検定〇級 (〇〇〇〇年〇〇月) 
・第一種運転免許普通自動車 (〇〇〇〇年〇月) 
・G-ECSパイル施工管理者証(〇〇〇〇年〇月)、N-ECSパイル施工管理者証(〇〇〇〇年〇月) 
・職長・安全衛生責任者教育(〇〇〇〇年〇月)

■PCスキル
□Excel 
・表／グラフの挿入・活用 
・四則演算 
・セル・シートの設定 
□Word 
・文章作成 
・校閲機能の活用 
・図表／グラフの挿入・活用 
※一通り使用可能

■自己ＰＲ
・傾聴力 
様々な問題が発生した際に、協力会社関係者の予定や工事の後工程にも影響があるため、関係者との調整を数多く行って参りました。また、発注者との金額交渉を始め、取引条件や施行時期の調整をといった経験から、お客様と自社の落とし所を探ることを意識し業務を行ってまいりました。 
具体的には、契約先の元請け業者と〇〇〇%の前金交渉を行いました。通常ではない取引条件にお客様も驚き、競合ライバルと金額比較をすると言われることが多かったですが、社内で利益率を落としても契約出来るよう上司と相談した上で、何度も客先へ足を運びご提案をすることで最終的に納得していただきご成約をいただくことが出来ました。
以上
