職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇〇日 現在
氏名　〇〇　〇〇

［職務概要］
〇〇〇〇〇〇株式会社に入社後、顧客から依頼される電設資材の見積及び交渉を行ってきました。また受注交渉を有利に進められるように、メーカーへの営業も行い、より安く仕入れることにも尽力してきました。結果として、新人にして〇件受注することができ、新人受注件数第〇位を獲得しました。その後、自営業である〇〇〇に転職をし、顧客による日々の注文対応や在庫管理、経理処理を行ってきました。現在は販路拡大のため、主に市場の新規開拓活動を行い、市場データを収集した上で、提案活動に従事しています。実績として、昨年度より売上数〇〇％増、売上高〇〇％増を達成することができました。

［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇〇月〜〇〇〇〇年〇〇月 〇〇〇〇〇〇株式会社 ※在籍期間：〇〇ヶ月 
◇事業内容：電気設備の卸販売 
◇資本金：〇〇〇億円 売上高：〇,〇〇〇億〇,〇〇〇万円 従業員数：〇,〇〇〇名 株式公開：東証一部
	[bookmark: _Hlk158978811]期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月 
～ 
〇〇〇〇年〇月
	電設〇〇〇第一営業部営業一課
担当エリア：〇〇及び〇〇〇・〇〇担当 
担当顧客約：〇 
担当メーカー約：〇〇 
平均訪問件数：約〇件/日、約〇〇件/月 
・株式会社〇〇〇〇〇〇本社・〇〇支社、株式会社〇〇〇〇〇〇〇本部・〇〇支社・〇〇営業所担当。 
・建設予定地における電設資材の見積及び交渉 
【実績】 
・年間個人受注件数新人第〇位 
【取引商品】 
・電気設備全般



■〇〇〇〇年〇月～現在 〇〇〇(家業) 
◇事業内容：小売 通信販売・ネット販売
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月 
～ 
現在
	〇〇〇(家業)
【顧客】 
茶問屋、法人客、個人客 
【業務内容】 
・電話によるお問合わせ対応（〇日平均：〇〇件） 
・はがき、FAXによる注文対応（〇日平均：〇件） 
・新規販路開拓（祭事出店・法人営業・個人客営業） 
・仕入れ管理及び発注 
・経理処理 
・広告作成





［資格］
・普通自動車第〇種免許
［PCスキル］
・ワード、エクセル、パワーポイント ※一通り使用経験あり

 [自己ＰＲ]
【１】行動量と対応スピード 
私の強みは行動量とスピード感を持って物事に取り組むことができる点です。前職時代、新人として多くの知識・経験を得ることと、顧客やメーカーなど多くの人と関わる機会を増やすことを目的に、人一倍多く、かつ早く業務に取り組むことを意識してきました。具体的には、顧客から依頼される膨大な量の見積を必ず提出し、また営業訪問も回数を増やし、コミュニケーションを図ることで信頼関係を構築してきました。結果として、短い期間で〇件受注し、新人として受注件数第〇位を獲得しました。 

【２】提案力 
私の強みは提案力です。お茶の営業において、ただお茶を推すだけでは売れず、自園のお茶を使用した新しい商品を提案することで購入に繋げてきました。具体的には〇〇の大学サッカー部とコラボ商品を作成し、手土産として購入していただきました。お茶の選定やパッケージ製作などを選手と協議し、部独自の象徴的な手土産へと完成させました。結果として、顧客から様々な場面で手土産を渡す機会が増え、非常に喜んでいるとのお声をいただきました。
 
【３】継続力 
私の強みは継続力です。大学時代、体育会サッカー部でトップチームのスタメンを勝ち取ることを目標に努力を続けてきました。自分のサッカーにおける特徴は走力を活かしたスタイルのため、それをより磨くことに決め、具体的には練習前後の〇〇分のランニングと、日替わりのショートダッシュを毎日実施してきました。そのように継続的に行った結果、〇年生時にトップチームのスタメンを勝ち取ることができ、さらに夏の全国大会でベスト〇まで進むことができました。
以上　
