職 務 経 歴 書
氏名：〇〇　〇〇　
■職務要約
高校卒業後、ホテルのフロント業務などのアルバイトに〇年間従事しておりました。その後〇〇〇〇年〇月に株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇に正社員として入社。複合機などのOA機器やホームページ制作などの営業職として従事をしておりました。

■職務経歴 
□〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月 
株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇
事業内容：OA機器等の販売・ホームページ制作・SEO対策
	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇月
〜
〇〇〇〇年〇月
	【営業スタイル】
・新規〇：既存〇
【商材】
・複合機などのOA機器
・企業向けホームページ作成
【担当業務】
・企業へのテレアポ
・対面での商談
・商品の発注業務
・既存顧客へのフォロー
など
【活かせる経験・知識】
・接客スキル 
・営業スキル
・PCスキル
・電話でのコミュニケーションスキル
【実績】
・テレアポ：平均〇〇〇件/日
・アポイント；平均〇件/月



■自己 PR
私は約〇年間、新規の法人営業に従事してきました。その中で、コミュニケーション力やヒアリング力を得ることができました。お客様に対して物を売り込むだけではなく、会話の中でお客様の要望や、悩みなどをヒアリングした上で最適な提案を心掛けてきました。また、既存のお客様に対してのレスポンスの速さにも気をつけており、何か不明点があった際に迅速な対応が出来る様に心掛けてきました。その結果、お客様と信頼関係を築くことができ、紹介を頂いたり他の商材をご契約頂ける機会が増えました。
