職 務 経 歴 書
[bookmark: _Hlk45727244]〇〇〇〇年〇〇月〇〇日
氏名　〇〇　〇〇

■職務要約
〇〇〇〇年(株)〇〇〇〇〇〇〇〇〇に入社し、主に紳士服の販売を行ってきました。〇〇〇〇年から百貨店内店舗にて店長として販売、売上管理、社員教育など行いました。現在は、食品の企画・販売を行う、(株)〇〇〇にて主に法人営業を担当し、大手商社や販売店を約〇〇社担当しております。〇〇〇〇年からは(株)〇〇〇と兼務で、(株)〇〇〇〇の代表取締役に就任し、資金調達や売上管理、営業、商品開発、生産管理等を経験致しました。

■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]〇〇〇〇 年 〇〇月～現在　　株式会社〇〇〇〇

	事業内容：食料品、菓子類等の企画、製造及び販売
資本金：〇〇〇万円                          売上高：〇,〇〇〇万円(〇〇〇〇年度)
従業員数：〇名　　　　上場：非上場
	その他(代表取締役)として勤務

	〇〇〇〇 年 〇〇月
～
現在
	●代表取締役
※（株）〇〇〇と兼務

【業務内容】
法人営業、売上管理、資金調達、在庫管理、生産管理、人事業務、商品企画・開発、ＥＣサイトの運営・管理

営業：主に商社、問屋、販売店舗に対するご提案
市場データ収集、提案資料作成、プレゼンテーション

【取扱商材】
洋菓子、焼菓子、土産菓子

【担当エリア】
全国

【取引顧客】
従業員数：〇〇名～〇〇〇人以下の中小企業　〇社
　　　　　〇〇〇名～〇〇〇〇名以下の大企業　〇社
　　　　　〇名以下の小規模企業　〇社
主な商談相手：経営者、商品部、バイヤー、店舗オーナー、店舗店長

【営業スタイル】
新規（〇〇％）：電話、訪問営業
既存（〇〇％）：定期的な情報提供、ご提案、アフターフォロー

【実績】
〇〇〇〇年度　売上前年比〇〇〇％（売上〇,〇〇〇万円）
〇〇〇〇年度　大手企業〇社、中小企業〇社、小規模企業〇社の計〇〇社の新規顧客獲得



	〇〇〇〇 年 〇月～現在　　株式会社〇〇〇

	事業内容：食料品、菓子類等の企画及び販売
資本金：〇〇〇万円                          売上高：〇億〇,〇〇〇万円(〇〇〇〇年度)
従業員数：〇名　　　　上場：非上場
	本社勤務

	〇〇〇〇 年 〇月
～
現在
	●営業担当
※（株）〇〇〇〇と兼務
【業務内容】
法人営業、売上管理、在庫管理、商品企画・開発、ＥＣサイトの運営・管理
主に商社、問屋、販売店舗に対するご提案
市場データ収集、提案資料作成、プレゼンテーション

【取扱商材】
洋菓子、焼菓子、土産菓子

【担当エリア】
全国

【取引顧客】
従業員数：〇〇名～〇〇〇人以下の中小企業　〇〇社
　　　　　〇〇〇名～〇〇,〇〇〇名以下の大企業　〇社
　　　　　〇〇名以下の小規模企業　〇社
主な商談相手：経営者、商品部、バイヤー、店舗オーナー、店舗店長

【営業スタイル】
新規（〇〇％）：電話、訪問営業
既存（〇〇％）：定期的な情報提供、ご提案、アフターフォロー

【実績】
新規販路開拓において、〇社の新規口座を獲得し、自社商品常設店舗を約〇〇店舗獲得した。
※売上平均約〇〇〇万/月、商品単価￥〇〇〇～￥〇,〇〇〇



	〇〇〇〇 年 〇月～〇〇〇〇年〇月　　株式会社〇〇〇〇

	事業内容：婦人服、紳士服、子供服、生活雑貨などの企画製造卸小売業
[bookmark: _Hlk106900657]資本金：〇,〇〇〇万円                          売上高：〇〇〇億〇〇〇〇万円（〇〇〇〇年度）
従業員数：〇,〇〇〇名(〇〇〇〇年度)　　　　上場：非上場
	販売・店長

	〇〇〇〇 年 〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	●〇〇〇〇〇〇〇〇　〇〇〇〇〇〇〇〇店　販売担当

【業務内容】
紳士服、婦人服、子供服、雑貨の販売担当として接客、在庫管理業務

【取扱商材】
￥〇,〇〇〇～￥〇〇,〇〇〇の紳士服、婦人服、子供服、ファッション雑貨

【担当顧客】
〇〇代～〇〇代の男女（約〇〇名）
【実績】
〇〇〇〇年～〇〇〇〇年　店舗内年間個人売上額　〇位（〇名中）
〇〇〇〇年 全国年間個人売上(ブランド別)予算達成率部門〇位(達成率〇〇〇％)

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	●〇〇〇〇〇〇〇〇　〇〇〇〇店　店長

【業務内容】
接客、販売、売上管理、在庫管理、スタッフ教育

【取扱商材】
￥〇,〇〇〇～￥〇〇,〇〇〇の紳士服、ファッション雑貨

【担当顧客】
〇〇代～〇〇代の男女（約〇〇名）

【実績】
〇〇〇〇年　年間個人売上(ブランド別)予算達成率部門〇位（達成率〇〇〇％）



■経験/スキル
	PCスキル（Excel）
	初級（足し算・引き算・簡易グラフ作成） 〇年以上
中級（VLOOKUP・IF関数・ピポットテーブル） 〇年未満

	PCスキル（Word）
	社内資料作成 〇年以上
社外プレゼン資料作成 〇年未満

	PCスキル（PowerPoint）
	社内資料作成 〇年未満
社外プレゼン資料作成 〇年未満

	有形・無形商材
	有形商材 〇年以上

	自社・他社商材
	自社商材 〇年以上

	新規・既存
	新規顧客向け 〇年未満
既存顧客向け 〇年未満

	直販・代理店
	直販 〇年未満
代理店・商社・卸 〇年未満

	ポジション
	代表取締役　〇年未満
マネジャー 〇年未満
リーダー 〇年半未満
スタッフ 〇年未満

	顧客
	流通営業/本部営業 〇年未満
流通営業/店舗営業 〇年未満
個人向け営業/個人（富裕層） 〇年半未満
顧客規模/大手企業向け 〇年未満
顧客規模/中小企業向け 〇年未満



■資格
	普通自動車運転免許（第一種） 
	〇〇〇〇年〇月　取得

	簿記実務検定(全商簿記検定) 〇級
	〇〇〇〇年〇月 取得

	珠算・電卓実務検定 〇級
	〇〇〇〇年〇〇月 取得

	情報処理検定 〇級
	〇〇〇〇年〇月　取得



■自己PR

＜目標達成に向けた、課題解決力＞
私の強みは、目標達成に向けた、課題解決力です。現在、経営を行う会社では、主に土産菓子の製造・販売しており、人が移動を控えるコロナ禍において、就任当初より売上が落ち込んでいました。ですが、就任時に掲げた売上目標を達成する為、「人が移動を控える時に伸びる販路」を考え、コロナ禍の影響を受けづらい配達事業を行う企業や地域密着型のスーパー、テイクアウト専門店などの新規販路を計〇〇社開拓。また、自社ECサイトを構築し、to C事業をスタートさせました。結果、年間売上が＋〇〇〇万、前年比〇〇〇％を達成する事が出来ました。

＜学ぶ姿勢＞
私の強みは、常に学ぶ姿勢を持っていることです。業界・職種共に未経験で入社した(株)〇〇〇では、原料探求→製造→物流・保管→加工→営業・販売までを一貫して行い、それぞれのプロの架け橋となり、コントロールする立場で、広い知識が必要でした。営業を行う中で、浅い商品知識と営業トークだけでは前職の店頭販売のように簡単に採用頂けない事を肌で感じ、商品が出来る過程を自分の目で確かめる為、製造工場に約〇年間入り、製造過程や原料について学びました。また、食品衛生責任者の資格取得や、経営を学ぶ為、起業家が集まるビジネススクールに参加し幅広い知識を身に付けました。結果として、初めて〇人で企画・開発・営業した商品〇品が大手テーマパークに採用され、その後、(株)〇〇〇〇の代表取締役を兼務させて頂ける事が出来ました。

以上
〇

 〇 / 〇

