職 務 経 歴 書
〇〇〇〇年〇月〇〇日
〇〇　〇〇　　　　
■職務要約
新卒で〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇(株)へ入社。用地部にて〇〇の土地の調査と管理業務を経験。〇年経験したのち、〇年目から〇〇〇〇〇〇(株)へ出向(以下、〇〇〇〇と省略)。
〇〇〇〇では〇〇鉄道事業部にて用地・協議を担当。用地管理に関する業務の他に、土地の売買や線路付近での工事に関する 協議にも従事。年間で約〇〇件の協議や立会を担当。
〇年目からは〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇(株)用地・不動産本部へ帰任。工事管理者として〇〇〇〇で従事した一部の業務に合わせて 〇〇の土地の占有解消のための交渉にも従事。占有者の会社に対する不満や国営時代に口約束したとの意見により、交渉が難航 したが、相手の意見に耳を傾けて、信頼関係を構築することに注力して交渉を行った結果、今年度目標件数の約〇倍の解消に貢 献した。
〇〇〇〇年の〇月からは、株式会社〇〇〇〇〇〇〇の広告を用いた企画提案の業務に従事。
月のKPIを達成する為に行動量を意識して業務を行った結果、〇月までの〇ヶ月間で〇件の受注を達成。

■職務経歴 
〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社　用地部
〇〇〇〇 年 〇 月 ~ 〇〇〇〇 年 〇 月 
業種：その他専門コンサル　　従業員数：〇〇〇名　　事業内容：工事管理者を約〇年、作業責任者を約〇年経験。〇〇事務所で〇人体制。〇〇用地の管理及び調査に 従事。隣接者との境界線を確認する境界立会や〇〇の土地の占有調査及び交渉を行い、約〇〇件の業務を担当。また、〇〇グループが大事にしている無事故継続を約〇年継続。

〇〇〇〇〇〇株式会社　〇〇鉄道事業部
〇〇〇〇 年 〇 月 ~ 〇〇〇〇 年 〇 月
業種：その他専門コンサル　　従業員数：〇〇〇〇名　　事業内容：※〇年間の出向。
作業責任者を 〇 年経験。主に隣接者との境界を確認する境界立会や線路付近で工事を行う会社や市 役所と協議を行い、列車の安全な運行を守るために支障をきたさない工事内容の提案に従事。また、 線路の上に存在する道の封鎖や、工事の発注にも携わる。年間約 〇〇 件の工事等を担当。

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社　用地部
〇〇〇〇 年 〇 月 ~ 〇〇〇〇 年 〇〇 月
業種：その他専門コンサル　　従業員数：〇〇〇名　　事業内容：工事管理者を約〇年、作業責任者を約〇年経験。〇〇事務所で〇人体制。〇〇用地の管理及び調査に 従事。隣接者との境界線を確認する境界立会や〇〇の土地の占有調査及び交渉を行い、約〇〇件の業務を 担当。また、〇〇が大事にしている無事故継続を約〇年継続。

株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇
〇〇〇〇 年 〇 月 ~ 在職中
業種：営業職　　従業員数：〇〇〇〇〇名　　雇用形態：契約社員
事業内容：エステサロンやリラクサロンなどを中心に、『HOTPEPPER Beauty』を用いた集客企画提案を行う新規開拓営業。クライアントの求めるありたい姿を叶えるために業績拡大や集客課題の解決を行っている。
新規獲得の為に月の行動KPIを設定。決めた行動量をやり抜くことを意識して業務を行った結果、入社から〇ヶ月間で〇件の受注を獲得。

■ 活かせる経験
Microsoft Office
 Excel、Word、PowerPoint、Outlook
〇年以上

■ 免許・資格
普通自動車第一種運転免許 取得　〇〇〇〇 年 〇 月
TOEIC公開テスト〇〇〇点 取得〇〇〇〇 年 〇 月

■自己 PR
・顧客折衝経験
前職業務の中に、〇〇の土地を無断で使用されている方に対して契約などの提案を行って無断使用を解消する交渉を行って います。無断使用の理由の中でも、約〇割が土地に繁茂している草の管理が怠っている等といった 〇〇への不満です。そう いった背景を考慮しつつ、相手の声に耳を傾けて、相手の不満に反論せずにヒアリングを行い、どこで折り合いをつける かを意識して努めてきました。そうやって相手に寄り添って信頼関係を構築することができた結果、無償契約 〇 件の目標 に対して、〇〇 件の契約を結ぶことができました。
・マネジメント能力
前職では、作業責任者や工事管理者といった作業の管理を行う役割を担っています。その日に行われる作業のリーダーと して作業の指揮をとり、作業員の安全と円滑な作業を行えるように努めています。
また、作業経過を弊社所属部署の担当 課⻑だけでなく、業務を委託している親会社の担当部署にも報告して作業の進捗状況の管理も行ってきました。
・法人又は個人に対しての無形商材営業
現職では、情報サイトに掲載されていないお客様に対して企画提案を行っています。また、お問い合わせいただいたお客様の担当も担い、それぞれのお客様が抱えている課題を解決できる提案を日々行っております。行動 KPI を意識しながら接触率を高めてお客様との関係構築に努めてきました。結果として、〇ヶ月間で〇件の受注を獲得しました。
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