職　務　経　歴　書
                                〇〇〇〇/〇〇/〇〇 現在
                                      氏名　〇〇　〇〇
■職務要約
法人営業の経験は〇年目となります。
現在は〇〇〇〇〇製電機品（FA機器）の販売を行っています。
新規開拓や既存の顧客に対してのフォロー等を中心に行っています。
販売先は商社や、機械メーカー、エンドユーザーとなり
それぞれに対し最適な業務体系が取れるよう柔軟な対応を心掛け業務を行っています。

■職務経歴
□〇〇〇〇年〇〇月～現在まで 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社
◆事業内容：総合エンジニアリング会社
◆従業員数：〇〇名
	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇〇月
～
現在まで
	〇〇本社　営業部

	
	〇〇〇〇〇製電気品をすでに使用しているユーザー様や
これから使用を検討しているユーザー様、商社に対して〇〇〇〇〇製品の販売やエンジニアリング業務を行うことが業務内容となります。
【営業スタイル】新規開拓〇〇％、既存顧客フォロー〇〇％
【担当地域】日本全国
【取扱商品】〇〇〇〇〇製電気品
〇〇〇〇〇製電気品に関わる総合エンジニアリング業務
【実績】〇〇〇〇年度：売上げ〇億円

	
	 



□〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇〇月 株式会社〇〇〇
◆事業内容：建築業

■活かせる経験・知識・技術
・迅速な対応
お客様から問い合わせや質問があった場合には、可能な限り当日中には回答することを実行してきました。また、回答後にもヒアリングを行い、販売に繋げられるように心がけてきました。

■資格
・第一種運転免許普通自動車 (〇〇〇〇年〇月)

■PCスキル
□Excel
・表／グラフの挿入・活用
・四則演算
・セル・シートの設定
・関数類の理解・活用
□Word
・文章作成
・図表／グラフの挿入・活用
□PowerPoint
・プレゼンテーション資料作成
・アニメーションの活用
・ビデオや音楽の挿入
・グラフィック機能の活用
・スライドマスターの活用

■自己ＰＲ
・迅速な行動力
業務においては多くの関係者との調整や技術員との連携が必要なため、打ち合わせや社内調整に時間を要します。効率の良い段取りの想定を行ってから業務を進めていくことを心掛け、時間短縮に努めて参りました。また、レスポンス良くお客様に状況の報告を入れることで、より信頼を頂き、安心して当社に業務をお任せ頂けるような関係性を作り上げられるよう意識して取り組みました。

以上
