職 務 経 歴 書
氏名：〇〇 〇〇
■職務要約
 高校卒業後、電気工事士の勉強を行い、〇〇〇〇〇〇株式会社に入社。電気工事士として約〇年間工事や取り付け設置などを行ってきた。その後、〇社目の医療法人〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇では入院患者への介助業務をメインに従事。現職の〇〇〇〇〇〇〇〇では営業職として従事。〇日テレアポ〇〇〇～〇〇〇件をこなしている。

■職務経歴 
□〇〇〇〇年〇月～現在 
株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇
事業内容：省エネ及びコスト削減コンサルティング
	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇月
〜
現在
	【営業スタイル】
・新規〇〇〇％(テレアポ・飛び込み)

【取扱商材】
・〇〇〇〇の商材
・新電力
・電子ブレーカー

【担当業務】
・テレアポ〇日〇〇〇～〇〇〇件
・飛び込み〇日〇〇件前後
・顧客との商談
・受注後の事務作業

【実績】
・売上実績　社内順位〇～〇位を推移（〇〇名中）
※課内では〇～〇位を推移
・〇〇〇〇年〇〇月　単月での契約件数歴代〇位を獲得(〇〇件契約)








□〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月 
医療法人〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇
事業内容：医療サービス
	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇月
〜
〇〇〇〇年〇月
	【担当業務】
・患者への日常生活動作の補助
・入浴介助
・排泄介助
・食事介助
・おむつ交換 など

【工夫をした点】
患者などの介助業務がある中で、どこの筋肉を持てば良いか、どのような体勢で持ち上げると楽かなどをメンバーや新人に共有することで効率良く、安全に業務を進めることができた。



□〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月 
〇〇〇〇〇〇株式会社
事業内容：電気工事
	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇月
〜
〇〇〇〇年〇月
	【担当業務】
・通信事業部、大手キャリアのアンテナ設置
・工場内での配線業務
・家庭内での電気工事

【工夫をした点】
社会人としても電気工事士としても新人であったため、積極的に学びに行く姿勢を心がけた。主体性を持ってまずは素直に自身に取り入れることを意識することで、スキルアップのスピード感を早める努力を行ってきた。



■自己 PR
現職では自身でPDCAを回す努力を心がけて行動をしてまいりました。現職は少数精鋭で事業展開をしていることもあり、教育体制が整っておらず、実績を上げることに苦戦をしておりました。まずは数に拘り〇日〇〇〇～〇〇〇件のテレアポを行う中で自身で作成をしていたトークスクリプトを毎日更新、その繰り返しの中で実績を残すことに成功いたしました。結果的には契約件数歴代〇位の実績を残すことに成功しております。
