職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇〇日 現在
氏名　〇〇　〇〇

［職務概要］
専門学校卒業後、〇〇〇〇〇株式会社に入社。〇〇の半導体製造工場に派遣となり〇年間従事してきた。主に半導体製造のライン業務に従事してきた。その後、株式会社〇〇〇〇〇〇に入社。NHKサービスを商材に個人宅に対して訪問営業を約〇年間行ってきた。現在は〇〇〇〇〇株式会社にて個人顧客に対してリフォームサービスの訪問営業に従事している。

［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　〇〇〇〇〇株式会社（正社員）
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	〇〇の工場へ派遣となり〇年間半導体製造に従事してきた。主にはライン作業の業務に当たってきたが、その他に機械の動作チェックなど多岐に渡る業務を行ってきた。
【担当商品】
・半導体
【担当業務】
・機械の動作チェック
・ライン作業
・製造の引継ぎ業務
・工場内の清掃
◆工夫した点
製造に携わるメンバーが多いため効率的に進められるよう報連相のスピードと質を重視してきました。その結果製造過程内のミスを減らすことができ生産性向上につなげてきました。



■〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　株式会社〇〇〇〇〇〇（正社員）
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	個人宅への訪問営業として約〇年間従事してきた。主に新規の個人顧客に対してのNHK契約や受信料の回収などに従事。既存顧客の支払い滞納に対しての対応も行ってきた。
【営業スタイル】新規営業　〇〇％　既存営業　〇〇％　※新規開拓手法：飛び込み営業
【取引顧客】個人顧客（〇〇〇市〇〇区、〇〇区、〇〇〇市、〇〇市〇区、〇〇市、〇〇市、〇〇〇区）
【取引商品】NHK受信料
◆営業実績
・〇〇〇〇年度：年間獲得件数 〇〇〇件（予算達成率〇〇〇％）
・〇〇〇〇年度：年間獲得件数 〇〇〇件（予算達成率〇〇〇％）　
・〇〇〇〇年度：年間獲得件数 〇〇〇件 （予算達成率〇〇〇％）
・〇〇〇〇年度：年間獲得件数 〇〇〇件 （予算達成率〇〇％）
・〇〇〇〇年度：年間獲得件数 〇〇〇件 （予算達成率〇〇〇％）
◆工夫した点
訪問数にこだわって営業活動に取り組んできました。多い日では〇〇〇件の顧客へのアプローチを行い、実績を残してきました。まずは商談や顧客とのコミュニケーションの場を設けなければ始まらないため、行動量を担保することを心がけてきました。




■〇〇〇〇年〇月～現在　〇〇〇〇〇株式会社（正社員）
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
現在 
	主に〇〇市外、〇〇県、〇〇府の戸建て住宅にお住いの個人顧客に対してリフォームサービスの提案営業を行ってきた。飛び込み営業で顧客へのアプローチを進めて、サービスの提案、受注までを担当してまいりました。
【営業スタイル】新規営業　〇〇〇％　※新規開拓手法：飛び込み営業
【取引顧客】個人顧客（〇〇市外、〇〇県、〇〇）
【取引商品】戸建てリフォームサービス
◆営業実績
・〇〇〇〇年度：年間総売上 〇,〇〇〇万円
◆工夫した点
顧客の年齢層が〇〇～〇〇代が多いため、顧客の年齢層に合わせたコミュニケーションの取り方を意識してきた。入社当初はこちらの提案を聞き返されるというケースが多く、顧客に提案が刺さらないことも多々あったが、顧客に合わせたコミュニケーションを工夫することで実績に繋げてきた。



 [自己ＰＲ]
自らの目標を考えた上でのやるべきことを全て行動計画化し、毎日の目標を立て、それを確実に毎日実行する、ということにこだわって仕事に取り組んできた。これまでの約〇年間の営業活動においては行動量に注力をしてきた。まずは行動量を担保して営業としての引き出しを作り質に転換をするというサイクルを回してきた。その結果、毎年の目標達成を実現。
以上　
