職 務 経 歴 書
〇〇〇〇年〇月〇日現在
氏名　〇〇 〇〇

■職務要約
〇〇大学卒業後、生鮮食品、加工食品等の業務用食材などを扱う株式会社〇〇に入社。
大手外食チェーン〇社（約〇〇〇店舗）、小規模料亭〇店舗などを対象に、食品をご提案する営業活動に従事。
〇〇〇〇年〇月から年間予算を追っており、予算達成をしている。

■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]〇〇〇〇年〇月～現在　　株式会社〇〇

	事業内容：
水産物・同加工品、一般食料品・同加工品、米穀の販売。
冷凍食品、業務用食材、酒類、その他食料品を扱う総合食品商社。
その他冷蔵・冷凍倉庫および専門店。
資本金：〇,〇〇〇万円
	正社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇月
～
現在
	卸事業統括業務食部

	
	【業務内容】
・既存顧客フォロー
・見積書作成
・在庫管理

【取扱商品】
生鮮食品、加工食品等の業務用食材（一部市販用食材）

【取引顧客】
・大手外食チェーン〇社（約〇〇〇店舗）
・小規模料亭〇店舗

【営業スタイル】
既存（〇〇〇％）：定期訪問（週〇回）、商品提案、アフターフォロー

【実績】
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　
売上予算：〇億〇〇〇〇万円/売上実績：〇億〇〇〇〇万円（達成率：〇〇〇.〇%）

〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月
売上予算：〇億〇〇〇万円/売上実績：〇億〇〇〇〇万円（達成率：〇〇〇.〇%）

〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇〇月
売上予算：〇億〇〇〇〇万円/売上実績：〇億〇〇〇〇万円（達成率：〇〇〇.〇%）



■PCスキル
	Word
	報告書、見積書、礼状などの社内外文書が作成できるレベル

	Excel
	関数の使用やデータ表が作成できるレベル

	PowerPoint
	会議資料、提案資料が作成できるレベル



■資格
	普通自動車第一種運転免許
	〇〇〇〇年〇〇月取得

	ファイナンシャル・プランニング技能士〇級
	〇〇〇〇年〇〇月取得

	TOEIC Listening＆Reading Test 〇〇〇点
	〇〇〇〇年〇〇月取得



■自己PR
＜情報収集能力＞
先方のバイヤー様より商品の提案依頼があり、その際にどのようなメニューにその商材を使用される予定なのか、使用期間、使用予定数量、価格帯、大きさなどのバイヤー様の条件、供給メーカー様の物流条件や数量確認等を事前にお聞きし確認して情報を集めることでお客様のニーズに寄り添った商品を届けることを意識して営業をすることを心がけておりました。また、ただ必要項目の確認を取るだけでなく、お客様をよく観察し、お客様のご要望の中にどのような真意があるのかについても常に考えながら営業を行いました。その結果、弊社より先方に初導入のお漬物を〇〇日間で〇〇tも売上を上げるということに成功致しました。
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