職務経歴書
○○○○年○月○○日 現在
氏名　○○　○○

［職務概要］
○社目は警視庁に新卒で入社致しました。警察学校にて主に基礎訓練を行っていました。一人前の警察官となるべく、身体のトレーニング、柔道、逮捕術を学んできました。集団生活の中で同じ班員との関係構築、連携とコミュニケーション力も高めてきました。

○社目は、株式会社○○○○○○に入社し、出向先の○○○○にて施工管理補助職として現場の責任を担っております。現場作業員の安全の確認、業務遂行が納期通りいっているかの確認、現場作業員との信頼関係構築のためのコミュニケーションと現場の全体の把握に日々務めております。

［職務経歴］
■○○○○年○○月～○○○○年○○月　警視庁（正社員）※在籍期間：○ヶ月
◇事業内容：警察官になるための基礎訓練

■○○○○年○月～現在　株式会社○○○○○○（正社員）※在籍期間：○ヶ月目
◇事業内容：プラント内の施工管理補助職
◇資本金：○○○○万円　売上高：○○億○○○○万円　従業員数：○○○名　設立：○○○○年○月　株式公開：東証プライム市場グループ

	期間
	職務内容

	○○○○年○○月
～
○○○○年○○月
	訓練生として業務
警視庁警察学校にて一人前の警察官になるための訓練（柔道や逮捕術など）を行っていました。
また、法律などの知識面での勉強も行っていました。
同じクラスや班員たちと連携を取りながら、業務遂行のため話し合いどのようにすれば自分たちのスキルアップに繋がるかを常に考え行動をしていました。この活動からチームワークや協調性の大切さを学びました。

	○○○○年○月
～
現在
	施工管理補助職として○○○○に出向中
プラントでの施工管理補助職をメインとして行っております。
何よりも現場作業員とのコミュニケーションを大切にしています。
実務においては、まず初めに作業を行う前に今日一日の業務内容の確認を行い、作業員が安全に仕事を行える環境を整
備し納期通りに現場が進んでいるか納期チェックを欠かさず行っています。



［資格］
・普通自動車第○種免許（○○○○年○月取得）
普通自動二輪免許（○○○○年○月）

 [自己ＰＲ]
私の強みは協調性があることです。幼い頃から野球をしてきて仲間と協力し勝利に向かって高めあい、支えあい、助け合うことを日々実践してきました。チームワークの大切さは野球の経験から学びました。また、接客・販売のアルバイトの経験を通して、顧客とコミュニケーションを図り、顧客が何を求めているのかを理解すると同時に、顧客に分かりやすく伝える力を磨いてきました。自分が提案したものを顧客が喜んで購入して頂いた時は本当にうれしかったです。施工管理補助職員としても現場作業員に自ら声掛けしコミュニケーションを図り信頼関係を構築してきました。貴社に入社させて頂いた際には、是非とも、この強みを活かし周りの方々と協力し良い人間関係を築きながら仕事をして貢献できるよう精進致します。

是非、ご面接の機会を頂ければと思います。何卒、よろしくお願い致します。
以上　
