職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇〇日 現在　
氏名　〇〇　〇〇　　
［職務概要］
専門学校卒業後、〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社に新卒入社。パン酵母の品質管理業務を担当。その後株式会社〇〇〇〇に正社員雇用し、現在は〇〇〇〇〇〇〇〇工場にて飲料水の品質管理職を従事。主に製品の理化学検査を行っております。

［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社（正社員）※在籍期間：約〇ヶ月 
◇事業内容：ホテル・機内食・レストラン・カフェ・喫茶店等の外食産業へのパンの製造販売 
◇資本金：〇,〇〇〇万円円  従業員数：正社員〇〇〇名 パート・アルバイト等〇〇〇〇名
	[bookmark: _Hlk171108038]期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月 
～ 
〇〇〇〇年〇月
	●生産管理職担当

	
	自社工場にてパンの製造を担当。 
 
 
◆業務内容 
配属は生産管理でしたが、入社後〇か月間は全体研修を通して主に社会人としてのマナーや会社全体の大まかな流れを学んでおりました。



■〇〇〇〇年〇月～現在 株式会社〇〇〇〇（正社員）※在籍期間：約〇年〇ヶ月 
◇事業内容：アウトソーシング事業、段ボール事業 
◇資本金：〇,〇〇〇万円円  従業員数：〇〇〇〇名
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月 
～ 
現在
	〇〇〇〇〇〇〇〇工場にて品質保証を担当

	
	〇〇〇工場内で主に製品の理化学検査、官能試験や滅菌作業の担当。 
 
 
◆業務内容 
・理化学検査（PH計・Brix計・分光光度計・色差計・総酸計などを活用） 
・滅菌作業 
・フィルターの完全性試験 
・WI試験



［資格］  
・普通自動車第〇種免許   

［PCスキル］
・ワード ※初級レベルですが一通り使用経験あり 
・エクセル ※初級レベルですが一通り使用経験あり 
・パワーポイント ※初級レベルですが一通り使用経験あり




[自己ＰＲ]  
【１】自分発信の 報告、連絡、相談の徹底 
自分の担当している業務の進捗の報告や、他の現場の進捗度を自分から報告、連絡を行う事でより無駄の無い人材配置を行い。
他現場でのトラブルの発生に高くアンテナを張り巡らせ、各現場が協力し合える体制づくりの強化を実現。 

【２】 気づく力と広い視野 
日常から広い視野を持つよう意識する事。普段の光景とは違う些細な違和感に気づく事。を大切にすることで管理業務の際の自
身の業務含め周りの状況把握の力を培うことができました。
以上　
